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RESOLUCAO N.° 966/2013
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Aprova o Regimento Interno da Secretaria
Geral de Cursos (SGC) e Secretaria Especial
de Registro de Diplomas e Certificados
(SERDIC) da UNEB.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU) da
Universidade do Estado da Bahia (UNEB), no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e
regimentais, ad referendum do Conselho Pleno, com fundamento no Artigo 9°, § 6° combinado
com o Artigo 11, Inciso 11, Artigos 102 e 103, e os itens 1 e 2 do Anexo |1l do Regimento Geral
da UNEB, tendo em vista 0 que consta do Processo n°® 0603130008646, apos parecer favoravel
da relatora designada,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Secretaria Geral de Cursos (SGC) e
Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC) da Universidade do
Estado da Bahia (UNEB), vinculado a Reitoria/Gabinete da Reitoria.

Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete da Presidéncia do CONSU, 17 de abril de 2013.

Lourisvaldo Valentim da Silva
Presidente do CONSU
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TITULO |
DO SISTEMA DE CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO
Capitulo 1
Da Secretaria Geral de Cursos (SGC)
Secao |

Da Finalidade e das Funcoes
Art. 1°. A Secretaria Geral de Cursos (SCG), Orgdo de Apoio Académico-Administrativo,
vinculada a Reitoria e articulada com as Pro-Reitorias Académicas, tem a finalidade de
sistematizar, gerenciar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de registros de entrada,
matricula semestral e especial, cancelamento, trancamento, abandono e transferéncias de
estudantes dos cursos de graduacdo, pds-graduacdo, sequenciais e de extensdo, os diarios de
classe, assim como prestar informacdes aos 6rgaos que compdem o sistema nacional da educacédo

superior e encaminhar a secretaria especial de registro de diplomas e certificados, apds analise e
avaliacdo, relatorios expedidos pelos 6rgaos da administracdo superior e setorial.

Paragrafo anico. Os cursos a que se refere este artigo incluem as ofertas regulares anuais e
programas especiais nas modalidades presencial e/ou educacgéo a distancia.

Art. 2°. As funces basicas da Secretaria Geral de Cursos (SGC) sé&o:

| - matricula do estudante na instituicdo e nos componentes curriculares\disciplinas do seu
curso, assegurando o vinculo & Universidade;

Il - integralizagdo curricular, fungdo pela qual processa e registra os dados que lhe sdo
fornecidos pelo Departamento e, a posteriori, controlados pelos Colegiados de Cursos;

Il - avaliacdo, funcdo em que seu papel é restrito, apenas formal; registra e controla os
resultados que lhe sdo fornecidos pelo Departamento; e,

IV - certificacdo, funcdo pela qual fornece todos os dados académicos para a Secretaria
Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC).

Art. 3° As funcdes auxiliares ou adjetivas da Secretaria Geral de Cursos (SGC) sdo:
| - acompanhamento da distribuicdo dos espacos académicos, salas de aula, laboratdrios;

Il - tempo académico, em que cumpre e faz cumprir os prazos, além de elaborar os projetos
de calendarios a serem submetidos a aprovacao dos 6rgédos deliberativos superiores;

I11 - processamento dos dados sobre a vida universitaria do estudante;

IV - assentamento dos resultados que se referem a vida académica estudantil, com a
responsabilidade pela exatiddo dos dados; e,

V - informacgédo académica, funcdo que é de sua exclusiva responsabilidade.



Secéo Il
Da Estrutura Organizacional
Art. 4°. A Secretaria Geral de Cursos (SGC) da UNEB é composta da seguinte estrutura:
| - Geréncia:
a) Secretaria da Geréncia;
b) Recepcéo;
Il - Subgeréncia de Registro Académico:
a) Grupo de trabalho de Informagdes Académicas;
b) Grupo de Trabalho de Inscri¢do e Matricula;
c) Grupo de Trabalho de Tempo Académico;
I11 - Subgeréncia de P6s-Graduacéo;
IV - Subgeréncia de Extenséo.
§ 1° O titular da Geréncia, preferencialmente, sera servidor do quadro da UNEB, nomeado pelo
Reitor, e que possua amplo conhecimento das atividades-fim da instituicdo, seus cursos e seu
sistema departamental, tendo o papel de coordenar, acompanhar e encaminhar 0s processos

académicos.

8 2° A Secretaria da Geréncia auxilia e assessora as diversas atividades e a Recepgédo presta
informagdes ao publico interno e externo.

8 3° A Subgeréncia de Registro Académico auxilia a Geréncia e supervisiona as atividades dos
Grupos de Trabalho de Informacdo Académica, Matricula e Tempo Académico.

8§ 4° O Grupo de Trabalho de InformacBes Académicas presta informacdes a assessoria da Reitoria
de dados do sistema académico para atendimento ao Ministério da Educacdo (MEC) e encaminha
a SERDIC, apds andlise e avaliacdo, os relatorios expedidos pelos 6rgdos da administracdo
superior e setorial.

8 5° O Grupo de Trabalho de Inscri¢do e Matricula planeja, acompanha e orienta as atividades de
matricula no &mbito da Universidade.

8 6° O Grupo de Trabalho de Tempo Académico, anualmente, elabora minuta de calendario
académico, a partir das demandas das Pro-Reitorias Académicas e envia a PROGRAD, que
organizara e encaminhard ao CONSU, ouvido o CONSEPE.

8 7° A Subgeréncia de Poés-Graduagdo cadastra, acompanha e supervisiona 0S registros
académicos referentes aos cursos de pds-graduacao lato sensu e stricto sensu.



8 8° A Subgeréncia de Extenséo cadastra, acompanha e supervisiona os registros académicos
referentes aos cursos de extenséo.

Art. 5° Para atender a conformacao multicampi da UNEB, a estrutura organizacional da SGC é
descentralizada, funcionando uma unidade setorial em cada Departamentos dos Campi, da
seguinte forma:

| - Coordenacbes Académicas (CA), vinculadas aos Departamentos de cada Campus, sao
unidades descentralizadas da SGC e tém o papel de coordenar, acompanhar e encaminhar 0s
processos académicos;

Il - Secretarias Académicas (SA), que tém o papel de auxiliar a Coordenacdo Académica
(CA) na coordenacdo, acompanhamento e encaminhamento dos processos académicos.

Capitulo 11
Da Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC)
Secao |

Da Finalidade e das Funcgdes
Art. 6°. A Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC) é 6rgéo de apoio
académico-administrativo, vinculado & Reitoria, em consonancia com as Pro-Reitorias
Académicas, e tem por finalidade sistematizar, gerenciar, acompanhar, controlar e avaliar as
atividades de registro e emissdo de diplomas e certificados de cursos de graduagéo, p6s-graduacéo,
sequenciais e de extensdo, em articulacdo com a Secretaria Geral de Cursos (SGC).

Paragrafo anico. Os cursos a que se refere este artigo incluem as ofertas regulares anuais e
programas especiais nas modalidades presencial e/ou educacéo a distancia.

Secéo Il
Da Estrutura Organizacional

Art.7°. A Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC) da UNEB é
composta da seguinte estrutura:

| - Geréncia:
a) Secretaria;
b) Grupo de Trabalho de Protocolo.
Il - Subgeréncia de Emissdo e Registro de Diplomas de Graduacéo:
a) Grupo de Trabalho de Conferéncia e Analise de dados e informacoes;

Il - Subgeréncia de Emisséo e Registro de Diplomas de Pds-Graduagao stricto sensu e de
Emissdo e Registro de Certificados de P6s-Graduacao lato sensu;

IV - Subgeréncia de Emisséo de Certificados de Cursos Sequenciais e Cursos de Extenséo.
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8 1° O titular da Geréncia, preferencialmente, sera servidor do quadro da UNEB, nomeado pelo
Reitor, tendo o papel de sistematizar, gerenciar e acompanhar as atividades de emisséo e registro
de diplomas e certificados de cursos de graduacéo, pos-graduacgéo, sequenciais e de extensao.

8 2° Vinculados a Geréncia estdo a Secretaria € 0 Grupo de Trabalho do Protocolo, onde a
Secretaria atende ao publico, recebe, cadastra e organiza processos e o Grupo de Trabalho do
Protocolo, além de realizar os servigos de digitacdo determinados pela Geréncia, é responsavel
pelo cadastro de dados dos estudantes graduados e pos-graduados stricto sensu, para emissdo e
registro de diplomas, e pelo cadastro de dados dos estudantes dos cursos de pds-graduacdo lato
sensu, sequenciais e de extensdo, para emissédo de certificados.

8 3° A Subgeréncia de Emissdo e Registro de Diplomas de Graduacgdo analisa processos, emite
parecer técnico-pedagdgico e, se necessario, diligencia, de acordo com a legislacdo pertinente,
além de realizar o apostilamento e a conferéncia dos diplomas da graduacéo.

8 4° A Subgeréncia de Emisséo e Registro de Diplomas de Po6s-Graduagdo analisa processos,
emite parecer técnico-pedagogico e, se necessario, diligencia, de acordo com a legislacdo
pertinente, além de realizar o apostilamento e a conferéncia dos diplomas da pds-graduacéo stricto
sensu.

8 5° A Subgeréncia de Emissdo de Certificados de Pos-Graduagdo lato sensu, de cursos
sequenciais e de extensdo analisa processos, emite parecer técnico-pedag0gico e, se necessario,
diligencia, de acordo com a legislacédo pertinente, além de realizar a emisséo dos certificados.

Art. 8°. Para atender a conformacdo multicampi da UNEB, a Secretaria Especial de Registro de
Diplomas e Certificados (SERDIC) vincula-se as Coordenagdes Académicas (CA), 6rgdos

responsaveis nos campi, pela expedicdo, por meio dos Departamentos, dos processos, para
emisséo e registro de diplomas e emissao de certificados.

Capitulo 1

Da Certificacao e suas Modalidades
Art. 9°. A Certificacdo é a etapa final do processo da Administracdo Académica, compreendendo
todos os atos por intermédio dos quais a instituicdo confirma ou afirma o que ocorreu com 0
estudante no exercicio das suas atividades académicas, da seguinte forma:

| - uma vez admitido e sucessivamente matriculado, o estudante integraliza seu curriculo,
submetendo-se para isso a uma continua avaliacdo da aprendizagem, até o final do curso;

Il - apOs esse processo, se aprovado, certifica-se todo o seu desempenho académico,
concedendo-lhe:

a) diploma; ou,
b) certificado.

Il - ao longo do processo, da matricula até a certificacdo, podem ocorrer outras formas de
reconhecimento da participacdo dos cursistas, mediante & emissdo de:

a) atestados; e,



b) certiddes.

Art. 10. O diploma é expedido em favor do estudante que integraliza um curso de graduacao ou
pos-graduacao stricto sensu com o registro na SERDIC, para efeito de validade nacional.

Art. 11. O certificado é concedido ao estudante que integralizou cursos sequenciais de:
| - especializacéo;
Il - extenséo.

8 1° Os certificados tém como objetivo comprovar a realizagdo de cursos complementares a
graduacéo e a pos-graduacao.

8 2° Os efeitos juridicos dos certificados séo restritos a comprovacdo de que o titular do
certificado tem conhecimentos especificos no campo do objeto do curso.

Art. 12. O atestado € uma declaragdo em torno de qualquer fato ocorrido na vida académica do
estudante ou participante de cursos, sendo uma afirmagédo positiva ou negativa sobre a veracidade
de um fato ou situacéo.

Paragrafo unico. O atestado funciona como um comprovante, mas ndo é um titulo profissional ou
académico.

Art. 13. A certiddo € um documento fornecido a qualquer interessado, com o objetivo de
assegurar a defesa de direitos e prestar esclarecimentos de situacdes.

TITULO II
DO CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO NA GRADUACAO
Capitulo |
Dos Cursos de Graduacgéo

Art. 14. Os cursos de graduacdo conferem formacdo em diversas areas de conhecimento, nas
modalidades de ensino presencial ou a distancia, que preparam para uma carreira académica ou
profissional e estdo abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente,
desde que tenham sido aprovados em processo seletivo.

Paragrafo unico. As matriculas dos cursos de graduacdo far-se-d40 em bacharelado, licenciatura
ou curso de tecnologo, nas modalidades presenciais ou educacao a distancia.

Art. 15. Os bacharelados sdo cursos de graduagdo que conferem diplomas de bacharel ou de titulo
especifico referente a profissao, habilitando o portador a exercer uma profissdo de nivel superior,
obedecendo as Diretrizes Curriculares Nacionais especificas para cada area do conhecimento.

Art. 16. As licenciaturas sdo cursos de graduacdo destinados a formacéao de professores para atuar
na educacao infantil, nas séries iniciais e finais do ensino fundamental e no ensino médio.



§ 1° E possivel obter o diploma de bacharel e de licenciado cumprindo os curriculos especificos de
cada uma dessas modalidades.

8 2° Além dos componentes curriculares/disciplinas de conteudo da area de formagédo, a
licenciatura requer também componentes curriculares pedagdgicos, distribuidos da seguinte
forma:

I - 400 (quatrocentas) horas de pratica como componente curricular, vivenciadas ao longo do
Ccurso;

Il - 400 (quatrocentas) horas de estdgio curricular supervisionado, a partir do inicio da
segunda metade do curso.

8 3° Nos cursos de pedagogia e licenciaturas, 300 (trezentas) horas sdo dedicadas ao Estagio
Supervisionado, prioritariamente em Educacdo Infantil e nas séries iniciais do Ensino
Fundamental, além de outras areas especificas, se for o caso, conforme o projeto pedagdgico da
instituicao;

Art. 17. Os cursos de tecnologo sdo organizados por eixos tecnoldgicos, abrangendo areas
especializadas, possibilitando a construcdo de diferentes itinerarios formativos, e sdo abertos a

candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente, desde que tenham sido
aprovados em processo seletivo.

Capitulo 11
Da Matricula dos Cursos de Graduacéo
Secao |
Das Normas Gerais

Art. 18. A matricula é a vinculagéo institucional do estudante a:

| - a Universidade como um todo;

Il - uma determinada area de conhecimento;

I11 - um curso de graduacao ou pos-graduacgéo;

IV - um componente curricular/disciplina ministrado por esse Departamento;

V - uma turma daquelas em que o componente curricular/disciplina € ministrado.
Art. 19. Na UNEB, a matricula dar-se-a por Regime Académico Flexivel.
§ 1° Sdo Principios do Regime Académico Flexivel:

| - concepcao curricular semestral, por Modulos ou por Eixos Tematicos;

Il - obediéncia aos limites minimos e m&ximos para integralizacao curricular; e,

I11 - obediéncia aos prazos do Calendario Académico.
9



Art. 20. Séo elementos do fluxo do Regime Académico Flexivel na matricula:

| - componente curricular da matéria ou disciplina académica que compde a matriz
curricular de um determinado curso de um determinado nivel de ensino;

Il - matéria campo do saber que agrega, de acordo com o conteido tematico, duas ou mais
disciplinas que compdem a estrutura curricular de um curso;

Il - disciplina é a parte especifica do conteudo curricular necessaria para a formagéao
académica;

IV - ementas, tépicos ou unidades de contetdo programatico de um componente curricular/
disciplina ou atividade integrante do curriculo de um curso;

V - interdisciplinaridade, que € uma estratégia de abordagem e tratamento do conhecimento
em que dois ou mais componentes curriculares/disciplinas ofertados simultaneamente estabelecem
relacBes de analise e interpretacdo de conteudos com o fim de propiciar condi¢fes de apropriagéo,
pelo discente, de um conhecimento mais abrangente e contextualizado.

Art. 21. O conjunto de elementos do fluxo do Regime Académico Flexivel constitui o Projeto
Pedagogico de Curso (PPC).

Paragrafo unico. O Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) é a referéncia das acOes e decisdes de um
determinado curso em articulacdo com a especificidade da area de conhecimento, no contexto da
respectiva evolucdo histdrica do campo de saber.

Art. 22. Sdo agentes do processo de matriculas:

I - os Colegiados de Cursos, que elaboram a lista de oferta dos componentes
curriculares/disciplinas de cada curso, a serem oferecidos pelos Departamentos;

Il - os Departamentos, que elaboram o Plano Académico do Departamento, a partir da lista
de oferta dos varios Colegiados.

Il - A Secretaria Geral de Cursos (SGC), que, de posse do Plano Académico de cada
Departamento, formula o Plano de Matricula em articulagdo com a Geréncia de Desenvolvimento
Académico-discente.

Art. 23. Para elaboracdo da lista de oferta de componentes curriculares/disciplinas pelos
Colegiados de Cursos, serdo observados, obrigatoriamente, os elementos que a integra:

| - 0 cddigo e o nome das disciplinas que serdo oferecidas;

Il - a simula dos programas de cada componente curricular/disciplina, ou seja, a ementa das
disciplinas;

Il - a indicagdo dos cursos que cada disciplina integra;

IV - aindicacao dos pré-requisitos de cada disciplina, quando houver;
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V - o total de carga horaria que o estudante obtera se for aprovado em cada componente
curricular/disciplina;

VI - as turmas em que se decompordo os componentes curriculares/ disciplinas e, se for o
caso, suas subturmas;

VII - 0s horérios em que cada turma sera ministrada;
VIII - o nimero de vagas que o departamento oferece em cada turma;

IX - a designacdo do professor ou grupo de professores responsaveis pelo ensino de cada
turma; e,

X - aindicagdo das salas/laboratdrios em que as turmas e subturmas serdo lecionadas.

Art. 24. A partir da primeira matricula, cada estudante tera seu prontuario préprio, em que
constem os documentos indispensaveis a sua vinculagcdo em definitivo a Universidade.

Paragrafo Unico. Os prontuarios dos estudantes ficardo sob a guarda das CoordenagOes
Académicas (CA).

Art. 25. Todos os requerimentos de estudante deverdo ser encaminhados via protocolo e dirigidos
obrigatoriamente ao Diretor do Departamento.

Paragrafo unico. E da competéncia do Diretor do Departamento, via despacho aos
Coordenadores dos Colegiados:

| - encaminhar & deliberacdo do Colegiado do Curso, que podera conter:

a) um Parecer Opinativo, que compete ao Diretor do Departamento leva-lo a outra
instancia de deciséo; ou,

b) um Parecer Conclusivo, quando, entdo, se encerra 0 processo e o Diretor do
Departamento o0 encaminha para arquivamento no prontuario do estudante; e,

Il - apos a deliberacdo do Colegiado do Curso, o processo sera devolvido a Coordenacao
Académica (CA), para arquivamento.

Secao Il
Da Matricula

Art. 26. Ap6s a admissdo, por meio de Processo Seletivo, a UNEB publica a primeira relagdo de
aprovados e estes sdo convocados, mediante edital, para a primeira matricula institucional.

8 1° No caso do ndo preenchimento das vagas iniciais, a SGC apresenta o relatério das vagas néo

preenchidas por curso, turno de funcionamento e Campus e envia para a Pro-Reitoria de Ensino de
Graduacdo (PROGRAD).
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8 2° A PROGRAD, por meio da Geréncia de Acesso aos Cursos de Graduacdo e Sequenciais,
responsabiliza-se pelas chamadas subsequentes até o preenchimento total das vagas, observando,
rigorosamente, o processo classificatorio.

Art. 27. E da competéncia restrita da CA, em articulagdo com a SGC, a primeira matricula do
estudante.

Art. 28. O estudante é convocado a apresentar, em dia e hora marcados mediante Edital, os
documentos indispensaveis a sua vinculagdo em definitivo a Universidade.

§1° Sdo documentos exigidos para a primeira matricula:

| - carteira de identidade em fotocOpia autenticada, legivel e sem emendas ou rasuras,
emitida:

a) pela Secretaria de Seguranca Publica;
b) pela Aeronautica;

c) pelo Exército; ou,

d) pela Marinha.

Il - certiddo de nascimento ou casamento em fotocOpia autenticada, legivel e sem emendas
Oou rasuras;

Il - historico escolar e certificado de ensino médio, originais, legiveis e sem emendas ou
rasuras, emitidos por escolas autorizadas ou reconhecidas pela Secretaria de Educacgdo dos entes
federados, que deverdo:

a) se expedidos pelos estabelecimentos de outros Estados, conterem registro da Secretaria
de Educacgdo ou Orgéo responsavel, comprovando a sua regularidade, ou a publicagdo da relagdo
dos concluintes no Suplemento do Diario Oficial do Estado em que o estudante cursou;

b) se oriundos de pais estrangeiro, ser revalidados pela Secretaria de Educacdo do Estado;

IV - comprovacédo de quitacdo militar para estudante do sexo masculino, com prova de que
estd adimplente com o servico militar;

V - comprovacdo de quitacdo eleitoral, comprovando adimpléncia com suas obrigacdes
eleitorais.

Art. 29. Nao sera efetivada a matricula, simultaneamente, de estudante que esteja vinculado a
outra instituicdo de ensino superior publica de qualquer das esferas, em cursos de graduacao.

Art. 30. A inidoneidade da documentacdo resultard na invalidade da matricula e consequente

desclassificacdo no Processo Seletivo, determinada pelo Diretor do Departamento, com ato do
Reitor, sem prejuizos de outras san¢des aplicaveis.
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Art. 31. A Secretaria Geral de Cursos (SGC) atribui ao estudante um numero que devera
acompanha-lo durante toda a vida discente, o qual deve ser constituido de digitos que representam
os diversos elementos que integram a matricula institucional, sendo:

| - 0 primeiro e segundo digito indicando o departamento e o curso;

Il - o terceiro e quarto digitos indicando o ano de ingresso do estudante e a area do
conhecimento a que se vincula;

I11 - 0 quinto digito indicando o semestre de ingresso do estudante; e,
IV — os demais digitos sdo gerados pelo sistema académico.
Art. 32. Entende-se por matricula institucional vinculante aquela que guarda vinculag¢éo entre o

estudante e a Universidade, em condi¢cdes excepcionais, na forma do § 2° do art. 160 do
Regimento Geral da Universidade.

Subsecao |
Da Expedicdo de Historico Escolar

Art. 33. E da competéncia da Secretaria Geral de Cursos (SGC) a expedicdo do Histdrico Escolar.

8 1° O Histdrico Escolar sera assinado pelo Coordenador do Colegiado do Curso e pelas
Coordenacdes Académicas.

8 2° O Histdrico Escolar deve conter, obrigatoriamente, os seguintes dados:

I - nomes da Instituicdo, Departamento, nimero do Campus e respectiva cidade, escritos por
extenso, sem abreviaturas.

Il - nome completo do estudante, tendo como referéncia principal a certiddo de
nascimento/casamento;

Il — nimero do documento de identidade preenchido conforme o documento original,
IV - data de nascimento conforme consta na Certidao de Nascimento/Casamento;
V - filiacdo conforme consta na Certiddo de Nascimento/Casamento, sem abreviaturas;

VI - endereco completo, nome da rua ou assemelhado, nimero da casa, cidade e estado onde
se localiza, com CEP e telefone;

VII - referéncia a quitacdo com o Servi¢o Militar, o numero do certificado de reservista e
dispensa de incorporacdo conforme constam no documento original;

VIII - nimero do titulo eleitoral e referéncia quanto a quitacdo com o Servico Eleitoral;
IX - nome do curso conforme o ato legal de Reconhecimento;

X - Data de Colacédo de Grau;
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XI — Data de Exame Nacional de Curso;

XIl - Portaria Ministerial/Decreto Estadual de Reconhecimento do curso, constando o
numero e a data de publicacdo do Diario Oficial da Uni&o ou do Estado;

XIII - Referéncia ao ano do ingresso no Curso, além da respectiva forma de ingresso:
a) processo seletivo;
b) portador de diploma de curso superior;
c) transferéncia externa/ interna;
d) transferéncia ex officio;
e) outras formas de ingresso;
XIV - Referéncia ao ano da saida do Curso, além da respectiva forma:
a) concluséo do curso;
b) transferéncia externa;
c) transferéncia interna;
d) outras formas de saida;

XV - Relagdo nominal das Disciplinas/Componentes Curriculares, conforme consta no
Curriculo do Curso, considerando o semestre/ano em que esta sendo oferecido;

XVI - Carga horéria, conforme consta no Curriculo do Curso;

XVII - Media geral, ou seja, a média das notas no final do semestre na disciplina/
componente curricular;

XVIII - Conceito que significa o resultado final na disciplina:
a) AF, para Aprovado por Frequéncia;
b) AC, para Aprovado por Conceito;
¢) RC, para Reprovado por Conceito;
d) RF, para Reprovado por Falta;
e) EA, para Estudos Aproveitados;
f) AM, para Aprovado por Média;

g) AR, para Aprovado na Prova Final;
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h) RR, para Reprovado na Prova Final;
i) RM, para Reprovado por Média;

J) DI, para Dispensado;

k) TR, para Trancamento;

I) EC, em Curso.

8 3° Para justificar a dispensa da Préatica da Educagéo Fisica, devera ser colocado o numero, a
data, o artigo e alinea da Lei que deu origem a dispensa.

8 4° Deverd ser registrado no histérico escolar as situagdes de abandono, cancelamento e
desisténcia.

Subsecao |1
Da Atualizacdo de Matricula

Art. 34. A Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as Coordenacbes Académicas (CA) adotardo 0s
seguintes procedimentos para analise dos processos de atualizacdo de matricula:

| - 0 processo devera ser instruido com Parecer do Colegiado do Curso;
Il - apos o langamento no sistema, 0 processo deve ser arquivado no prontuario do estudante.

Art. 35. A atualizacdo da matricula incide sobre um determinado periodo, até no maximo 25% do
semestre letivo, previsto no calendario da Universidade, e tem objetivos:

| - fazer correcbes quanto a possiveis equivocos havidos durante a matricula;

Il — permitir ao estudante manifestar seu pronunciamento, quanto ao interesse em continuar
ou ndo cursando a disciplina/componente curricular em que se matriculou, podendo:

a) fazer o trancamento; ou,
b) cancelar algumas disciplinas/componentes curriculares e substitui-los por outras.
Art. 36. As correcOes ex officio séo atualizacgdes feitas para corrigir erros, tais como:

I - incompatibilidade entre o disciplina/componente curricular em que o estudante se
matriculou e o curriculo do seu curso;

Il - matricula efetuada em desacordo ao disposto no PPC cadastrado no Sistema Académico
da UNEB;

I11 - superposicao de horarios entre duas ou mais turmas que o estudante se matriculou; e,
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IV - quando, por motivos supervenientes a data em que se realizou a matricula, a instituicao
julgou indispensavel fazer alteracfes na sistemética de administragdo académica que tenham
repercussao no seu plano de estudos.

Subsecao 111
Do Trancamento de Matricula

Art. 37. A Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as Coordenagdes Académicas (CA’s) adotardo 0s
seguintes procedimentos para analise dos processos de trancamento total ou parcial da matricula:

| - 0 processo devera ser instruido com Parecer do Conselho de Departamento, ouvido o
Colegiado de Curso, e homologado pelo Diretor; e,

Il - apds o langcamento no sistema, o processo deve ser arquivado no prontuario do estudante.

Art. 38. Entende-se por trancamento total ou parcial de matricula a interrupcdo dos estudos
regulares concedida pelo Conselho de Departamento, ouvido o Colegiado de Curso.

8 1° Sera permitido o trancamento de matricula total, em disciplinas/componentes curriculares, ao
estudante que solicitar dentro do periodo fixado no Calendario Académico.

§ 2° E vedado o trancamento total ou parcial das disciplinas/componentes curriculares no 1°
(primeiro) semestre académico do curso.

8 3° Ouvido o Colegiado do Curso, sera permitido o trancamento parcial da matricula em
disciplinas/componentes curriculares, por solicitacdo do estudante, antes de transcorrido ¥ (um
quarto) do periodo letivo, vedado o trancamento dos mesmos por mais de duas vezes consecutivas
ou alternadas.

8 4° O estudante ndo pode, em cada periodo letivo, beneficiar-se do trancamento da(s) mesmags)
disciplinas/componentes curriculares, objeto de trancamento em semestre anterior.

Art. 39. O trancamento total de matricula poderd ser concedido, por prazo maximo de dois
semestres letivos, consecutivos ou ndo, ndo sendo o periodo correspondente ao trancamento
computado no prazo de integralizagdo do curriculo.

Art. 40. Considera-se abandono de curso, quando:
| - terminado o prazo de interrupcdo de estudos que lhe foi concedido, o estudante que nao
requisitar prorrogacdo, nem matricular-se em disciplinas/componentes curriculares no periodo

letivo subsequente; e,

Il - 0 estudante que deixar de matricular-se em disciplinas/componentes curriculares em um
periodo letivo.

Art. 41. Rematricula é a categoria pela qual o ex-estudante retorna ao curso condicionado a

existéncia de vaga e a efetiva possibilidade de integralizacdo curricular no tempo méaximo
estabelecido para o curso, observados os prazos de matricula e o Calendario Académico.

16



Paragrafo Unico. Serdo computados, para todos os efeitos da integralizacdo, os semestres durante
0s quais, sob a forma de abandono, o estudante tenha interrompido seus estudos regulares.

Art. 42. O Cancelamento de Matricula ocorrerd quando houver a reprovacéo por falta em todas as
disciplinas/componentes curriculares, por mais de dois semestres letivos, consecutivos ou néo.

Subsecao IV
Da Matricula Especial

Art. 43. Entende-se por Matricula Especial o ingresso na Universidade das seguintes formas:
I - contraindo vinculo com a Universidade:
a) matricula de portador de diploma de curso superior, devidamente registrado;
b) matricula por transferéncia interna;
c) matricula por transferéncia externa;
d) matricula por transferéncia ex oficio;
e) rematricula de ex-estudantes decorrentes de abandono de curso;
f) matricula de estudantes de convénio e de intercambio;
Il - sem vinculo com a Universidade:
a) matricula de estudante especial;
b) matricula de cortesia.
Art. 44. Em todas as categorias de Matricula Especial, a UNEB, instituicdo destinataria do
estudante transferido, ndo podera efetivar a matricula respectiva sem prévia consulta direta e
escrita a instituicdo de origem, que responderd, igualmente por escrito, atestando a regularidade ou
nédo da condigéo do postulante ao ingresso.
Paragrafo Unico. Esta competéncia serd atribuida ao Diretor de Departamento em articulacéo

com a Coordenacdo Académica, que arquivara no Processo de Matricula a consulta e a resposta
sobre a regularidade ou ndo da condigdo do postulante ao ingresso.

Subsecéo V
Da Matricula de Portador de Diploma
Art. 45, Para a matricula de portador de diploma, cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as
Coordenacdes Académicas (CA’s) instruirem o processo com a documentacdo citada no § 1° do
art. 28, além dos seguintes documentos:

| - diploma em fotocOpia autenticada, legivel e sem emendas ou rasuras;

Il - historico escolar do curso superior que deu origem ao ingresso nessa categoria;
17



I11 - ato administrativo do Diretor que homologou a forma de ingresso.

Art. 46. A matricula em curso de graduacdo sera permitida ao portador de diploma de nivel
superior, desde que existindo vaga disponivel, observados os prazos de matricula e o calendario
académico.

Paragrafo Unico. Para efeito de avaliacdo de existéncia de vaga na modalidade de portador de
diploma, a Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo (PROGRAD) adotard providéncias a fim de
publicar Edital com o quantitativo de vagas remanescentes de processo seletivo, por Curso e por
Departamento, valido exclusivamente para ingresso no periodo letivo previsto no Edital.

Subsecéo VI

Das Matriculas por Transferéncia Interna e Externa
Art. 47. Cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as Coordenacfes Académicas (CA’s)
observar, nos processos de transferéncia de matricula de estudantes entre InstituicGes de Ensino
Superior, 0 atendimento as exigéncias seguintes:

| - a documentacdo pertinente a transferéncia deverad ser necessariamente original, ndo se
admitindo copia de qualquer natureza;

Il - a documentagdo da transferéncia ndo podera ser fornecida ao interessado, devendo ser
diretamente encaminhada a UNEB, via postal, comprovavel por Aviso de Recebimento (AR).

Art. 48. Para matricula de transferéncia externa, cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as
Coordenagdes Académicas (CA’s) instruirem o processo com a documentacdo citada no § 1° do
art. 28, além de outros documentos, considerados indispensaveis:

| - ato administrativo do Diretor do Departamento que homologou a transferéncia;

Il - historico escolar do curso que originou a transferéncia; e,

I11 - ato legal de autorizagé@o ou de reconhecimento do curso, que originou a transferéncia.

Art. 49. A declaracdo de vagas so podera ser fornecida pelo Diretor do Departamento.

Art. 50. A transferéncia esta condicionada aos seguintes critérios a serem observados pelo Diretor
do Departamento:

| - existéncia de vaga no curso pretendido, depois de assegurada a prioridade de estudantes
regulares, tendo a transferéncia interna precedéncia sobre a transferéncia externa;

Il - o candidato estar matriculado e ter cursado com aprovacdo todas as disciplinas ou
componentes curriculares dos dois primeiros semestres académicos ou um ano, nos casos de
cursos seriados, conforme fluxograma do curso, salvo no caso de transferéncia ex officio;

I11 - o candidato ser oriundo do mesmo curso ou de cursos diferentes, desde que seja
comprovadamente afins e pertencentes a mesma area de conhecimento;

IV - inexisténcia de abandono no curso de origem;
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V - aprovacgdo em prova escrita, excetuando-se os casos de transferéncia interna entre turnos
e cursos idénticos.

Art. 51. A transferéncia devera ser efetivada no prazo maximo de vinte dias Uteis, contados da
data do pedido, estando o estudante em situacdo regular.

Art. 52. O pedido de transferéncia devidamente protocolado constitui, mediante comprovacao,
documento habil para que o estudante possa frequentar a instituicdo em carater provisorio, até a
efetivacao da transferéncia.

Art. 53. A Universidade aceitara o requerimento de estudantes interessados em transferéncias para
seus cursos, desde que haja vaga e em obediéncia ao seguinte:

| - transferéncia interna por remanejamento de estudante regular entre cursos da mesma area
ou éareas afins, entre turnos, no mesmo ou entre Departamentos, no ambito da Universidade,
atendidas as condi¢fes do Edital de Matricula, a cada semestre, nos prazos constantes do
Calendario Académico e na forma do Parecer Conclusivo do Coordenador do Colegiado do Curso;

Il - transferéncia externa concedida a estudantes procedentes de cursos reconhecidos ou
autorizados de outras instituicbes de ensino superior, publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, para cursos idénticos ou afins;

I11 - a transferéncia interna podera ocorrer, também, com o objetivo de atender a mobilidade
discente interdepartamental, para resolver questdes de forma temporaria como a necessidade de
deslocamento de discente, cursar disciplinas/componentes curriculares nao previstos no seu

curso/departamento ou cumprir conteddos que ndo estdo sendo oferecidos no respectivo
Curso/Departamento.

Subsecao VIl
Da Transferéncia Ex Officio
Art. 54. Para matricula de transferéncia ex officio, cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as
Coordenacgdes Académicas (CA’s) instruir o processo com a documentagéo citada no 8 1° do art.
28, além de outros documentos considerados indispensaveis:
| - ato administrativo do Diretor do Departamento que homologou a transferéncia;
Il - transferéncia;

I11 - historico escolar do curso que originou a transferéncia;

IV - fotocOpia autenticada do ato legal de autorizacdo ou de reconhecimento do curso, que
originou a transferéncia;

V - cépia da publicacdo, no Diario Oficial ou do 6rgédo prdprio, do ato administrativo que
determinou a remogéo;

VI - comprovante da relacdo de dependéncia, quando for o caso.
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Paragrafo Unico. Para comprovacdo de dependéncia econdmica de estudantes transferidos ex
officio, serd exigida certiddo ou declaragdo de dependéncia fornecida por 6rgédo competente.

Art. 55. A transferéncia ex officio sera efetivada, entre instituicdes vinculadas ao sistema publico
de ensino, em qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, nos seguintes casos:

| - quando se tratar de servidor publico federal ou estadual seja civil ou militar estudante,
inclusive seu dependente estudante;

Il - se requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia de oficio, que acarrete
mudanca de domicilio para o municipio onde se situe um departamento da UNEB ou para a
localidade mais proxima desta.

Paragrafo Unico. A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia se deslocar
para assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou funcdo de
confianca.

Art. 56. A matricula especial far-se-4& com observancia das disposi¢des do Aproveitamento de
Estudos, inclusive para os transferidos ex officio.

Secao Il
Da Matricula de Estrangeiros
Art. 57. Para matricula de estrangeiros, denominados como estudante de convénio ou intercambio,
cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as Coordenacdes Académicas (CA’s) instruirem o
processo com a documentacao citada no 8§ 1° do art. 28, além de outros documentos considerados
indispensaveis:
| - ato administrativo do Diretor do Departamento que homologou o pedido de matricula;

Il - histdrico escolar original, com autenticacdo consular;

Il - certificado de concluséo de curso de ensino médio ou equivalente, com autenticacdo
consular;

IV - copia de compromisso, com autenticacdo consular;

V - copia do comprovante de capacidade econémica, com autenticagdo consular;

VI - cdpia do passaporte com visto temporario;

VII - carta de apresentacdo emitida pela Embaixada Brasileira.
Paragrafo Unico. Quando se tratar de candidatos de paises ndo-luso6fonos, os documentos
apresentados devem ser acompanhados de traducdo juramentada e de certificado de proficiéncia
da lingua portuguesa.
Art. 58. A matricula de estudantes-convénio diz respeito aqueles estudantes estrangeiros em favor

dos quais o Governo brasileiro, por meio do Ministerio das Relacdes Exteriores, oferece vagas,
atendendo a razdes de politica diplomética com o pais de origem do estudante.
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Art. 59. A declaracdo de aceitagcdo, independentemente de vaga, s6 podera ser fornecida pelo
Diretor do Departamento, observando o seguinte:

8 1° Ficam obrigados a registro todos os estudantes estrangeiros beneficiarios de Convénio
Cultural (estudantes-convénios).

8§ 2° O registro far-se-a no Ministério das Relagdes Exteriores, que emitird Carteira de Identidade,
em comum acordo com o Ministério da Educacao.

8 3° Seré anotado no Passaporte do estudante o nimero de registro e a data da emisséo da Carteira
de ldentidade.

§ 4° E obrigatoria a apresentago da Carteira de Identidade no ato da matricula anual do estudante-
convénio na UNEB.

8 5° A Carteira de Identidade somente serd valida quando nela constar o registro da matricula,
concedida ao estudante-convénio pela UNEB, no ano em curso, devendo constar 0 nimero da
matricula, o curso e 0 ano em que o estudante for matriculado.

8 6° A interrupgdo do registro anual da matricula invalida a Carteira de Identidade e seu portador
perdera a qualidade de estudante-convénio.

Art. 60. A matricula de estudantes estrangeiros, em qualquer circunstancia, ndo exclui o
processamento diplomatico normal que visa regularizar a sua situacdo no Pais.

Art. 61. Seus documentos terdo de estar consularizados e, quando se trata de estudante-convénio
ou de matricula de cortesia, € indispensavel o encaminhamento via diplomaética.

Art. 62. A UNEB fica autorizada a conceder matriculas de cortesia, independentemente de vaga,
com a isencdo de processo seletivo, a estudantes estrangeiros, dependentes de pessoas que se
incluam nas seguintes categorias:

I - funcionarios estrangeiros que figurem na lista diplomatica ou na lista consular;

Il - funcionarios estrangeiros de organizagdes internacionais que gozam de privilégios e
imunidades em virtude de acordo entre o Brasil e a respectiva organizacao;

Il - funcionarios estrangeiros de missfes diplomaticas, reparticbes consulares e
organizacgdes internacionais, ndo residentes no Brasil, a serem determinados pelo Ministério das
Relacbes Exteriores.

Art. 63. A declaracdo de aceitacdo, independentemente de vaga, s6 podera ser fornecida pelo
Diretor do Departamento, observando-se o seguinte:

| - a matricula de cortesia somente sera concedida a estudantes originarios de paises que
assegurem o regime de reciprocidade;

Il - os pedidos de matricula serdo transmitidos a UNEB pelo Ministério das Relagdes

Exteriores, depois de verificado se o requerente faz jus ao estatuto diplomatico ou assemelhado e
se existe reciprocidade de fato.
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Art. 64. O diploma obtido mediante matricula de cortesia, nos termos do artigo precedente, terd
valor puramente académico, ndo conferindo direitos para exercicio profissional no Brasil.

Art. 65. No caso de matricula de estrangeiro ndo atender aos requisitos de matricula de estudante-
convénio e de intercambio, ou matricula cortesia, a aceitacdo de transferéncia estard sujeita a
existéncia de vaga.

Art. 66. O estudante estrangeiro que ndo se enquadra nas situacfes precedentes podera obter a

revalidacdo dos seus estudos do nivel médio e, assim, prestar processo seletivo para ingresso no
ensino superior.

Capitulo 111
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 67. A SGC e as CA’s devem observar as seguintes exigéncias em relacdo aos processos de
Aproveitamento de Estudos:

| - ato legal de reconhecimento do curso;

Il - conteldos programaticos das disciplinas/componentes curriculares cursados com
aproveitamento e o histérico escolar, mesmo que o requerente tenha estudado no mesmo
Departamento;

Il - as disciplinas dispensadas ou estudos aproveitados devem aparecer no Histdrico
Escolar, como também na ficha de Registro da Situacdo Académica no 1° (primeiro) semestre do
ano em que o estudante ingressou,

IV - atendimento aos pré-requisitos das disciplinas/componentes curriculares se houverem;

V - arquivamento nos prontuarios do estudante, mediante despacho do Diretor do
Departamento.
Paragrafo Unico. A solicitacdo de aproveitamento de estudos deve ser formulada apenas uma vez,
no semestre de ingresso. O resultado deve constar no histérico no primeiro semestre cursado na
instituicdo
Art. 68. O aproveitamento de estudos ocorrerd nas seguintes situacdes:

I - matricula por transferéncia interna, externa e ex officio;

Il - concessédo de matricula especial, para portador de diploma de nivel superior;

I11 - reingresso de estudantes da universidade, mediante novo Processo Seletivo;

IV - ingresso de estudantes, mediante convénio cultural do Brasil com outros paises ou
entre a Universidade e Instituicbes Nacionais e Estrangeiras;
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V - ingresso, mediante Processo Seletivo, de estudantes de outra Instituicdo de Ensino
Superior (IES), nas condic¢Bes do caput deste artigo, no que concerne as disciplinas/componentes
curriculares cursados anteriormente a sua matricula inicial na universidade.

Art. 69. Aproveitamento de estudos é o instituto que faculta a validagdo em determinado curso de
estudos ja realizados em outro curso reconhecido de instituicdo de ensino superior (IES)
autorizada ou reconhecida, em funcéo de identidade ou equivaléncia de valores formativos.

8 1° O aproveitamento de estudos serd realizado antes da matricula no semestre, por meio de
processo protocolado no Departamento.

8 2° O Coordenador do Colegiado do Curso, mediante parecer de professor das disciplinas/
componentes curriculares, submetera o processo de aproveitamento de estudos ao plenéario do
colegiado para deliberacéo e posterior devolucéo a direcdo do Departamento.

Capitulo IV
Da Dispensa de Disciplina

Art. 70. A dispensa de disciplinas/componentes curriculares é o instituto que faculta ao discente,
ja tendo cursado, a liberagdo de disciplinas/componentes curriculares previstos no curriculo dos
cursos da UNEB.

Art. 71. O reconhecimento automatico de disciplinas/componentes curriculares cursados e com
aprovacao na instituicdo de origem serd feito independentemente de adaptacéo.

Paragrafo Unico. Para os conteudos, ndo integralmente cumpridos, que se desdobram em duas ou
mais disciplinas/componentes curriculares da matriz curricular, deve ser utilizado o critério de
correspondéncia de contetdos entre as disciplinas/componentes curriculares e atividades do curso
da IES de origem e as disciplinas/componentes curriculares e atividades do curso da UNEB.

Art. 72. O cumprimento de carga horaria adicional, em termos globais, podera ser exigido para
efeito de integralizacéo curricular, em funcdo do minimo obrigatério para expedicdo de diploma e
ndo para completar a carga horéaria destinada a determinada disciplina/componente curricular.

§ 1° A UNEB pode exigir que o estudante cumpra carga horaria adicional, em
disciplinas/componentes curriculares optativos ou em outras atividades, para atingir a carga
horéria global prevista para o curso especifico, em cumprimento das exigéncias legais.

8 2° As cargas horarias que tiverem sobrado em determinadas disciplinas/componentes
curriculares ou atividades - quando a carga horaria na IES de origem for maior do que na UNEB -
devem ser consideradas para fins de carga horéria total do curso, pois integra o patriménio
académico do estudante, devidamente registrado no histérico escolar como carga horéria cursada
adicional, excedente no aproveitamento de estudo.

Capitulo V
Da Integralizacédo Curricular

Art. 73. Serd da competéncia exclusiva dos Coordenadores dos Colegiados de Cursos o
acompanhamento da integralizacdo curricular de cada estudante.
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8 1° Cabe as Coordenagdes Académicas (CA’s) apresentarem, semestralmente, relatorios aos
Coordenadores de Colegiados de Cursos, a fim de possibilitar o trabalho de acompanhamento e
orientacdo dos estudantes.

§ 2° O tempo maximo e minimo para cada curso esta estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC) e a contagem do tempo de integralizacdo de cada estudante devera ser feita por semestre,
antes da matricula.

8 3° Cabe ao estudante solicitar ao Colegiado de Curso a prorrogagdo de tempo, caso ndo seja
possivel integralizar o seu curso no tempo habil.

8 4° O Colegiado do Curso se pronunciara quanto a prorrogacéo de prazo, estabelecendo um plano
de estudos a ser cumprido pelo estudante, a cada semestre.

8 5° Em caso de deferimento da solicitagdo, serd emitido um comunicado ao estudante informando
quantos semestres lhe foram concedidos para integralizar o curso.

8 6° O estudante devera tomar conhecimento e aceitar o Plano de Estudos que lhe permitira a
integralizacdo do curso;

8 7° O tempo de integralizagdo de um estudante transferido comega a contar a partir do
ano/semestre do processo seletivo prestado para o curso na Universidade de origem.

Capitulo VI
Da Avaliacéo do Processo de Aprendizagem
Secao |
Dos Critérios de Avaliacdo

Art. 74. E da competéncia exclusiva do professor da disciplina o assentamento de resultados de
avaliacdo nos diarios de classe, sob sua responsabilidade.

Art. 75. E da competéncia das Coordenacbes Académicas (CA’s) o acompanhamento dos
registros nos diarios de classe e, em caso de atraso, comunicar ao Coordenador do Colegiado, para
a devida providéncia junto ao professor da disciplina/componente curricular.

8 1° No caso de resultados finais em atraso, que provoquem prejuizo ao cumprimento dos prazos
de matricula e colagdo de grau, compete as Coordenagdes Académicas (CA’s) notificarem, em
tempo, os Coordenadores de Colegiado de Curso para as devidas providéncias.

8 2° No caso especifico de colacdo de grau, as Coordenagdes Académicas (CA’s) encaminhardo
aos Coordenadores do Colegiado de Curso, com copia para o Diretor do Departamento, um
relatorio completo com a relagdo nominal dos estudantes aptos, até o0 minimo de cinco dias Uteis
antes da colacéo de grau, com ou sem solenidade.

Art. 76. A avaliacdo da aprendizagem € um elemento do processo pedagdgico que visa subsidiar a

constru¢do do conhecimento, orientar a pratica educativa docente e discente, tendo em vista o
alcance dos objetivos do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
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Art. 77. As avaliaces finais e parciais de aprendizagem serdo atribuidas notas, numa escala de
zero a dez, computando-se média até a primeira decimal, desprezando-se as demais, sem levar em
conta regras de arredondamento.

Art. 78. As solicitagOes de segunda chamada de avaliagdes ou revisdo de prova disciplinadas no 8
1° do art. 219 do Regimento Geral da UNEB sé@o da competéncia Departamental e dos Colegiados
de Curso.

Art. 79. Atendida, em qualquer caso, a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e
demais atividades escolares, o estudante sera aprovado:

I - independentemente de exame final, o estudante que obtiver nota de aproveitamento nao
inferior a 7 (sete), correspondente @ média aritmética simples das avaliagGes parciais; e,

Il - mediante exame final, o estudante que obteve nota de aproveitamento médio inferior a
sete nas avaliagBes parciais e que alcance a nota média final maior ou igual a 5 (cinco),
correspondente a média ponderada entre a nota de aproveitamento dos exercicios escolares e a
nota do exame final, obedecendo a férmula a seguir:

Mi  7XMp+3xEf =5

10
M; = média final
M, = média de aproveitamento dos exercicios escolares
E¢ = nota do exame final

Art. 80. O estudante que ndo alcancar a nota média minima 7 (sete) tera que realizar a prova final.
Secao Il
Dos Exercicios Domiciliares

Art. 81. Compete a Coordenacdo Académica (CA) instruir o processo de Exercicios Domiciliares,
protocola-los e encaminhar ao Diretor do Departamento, com 0s seguintes documentos:

I - requerimento formal do estudante a ser submetido a exercicios domiciliares;

Il - atestado médico, indicando o inicio e o fim do periodo em que é permitido o
afastamento;

Il - informagdes quanto & turma, ao semestre e as disciplinas em que o estudante esta
matriculado.

Art. 82. O Diretor do Departamento encaminhara o processo ao Coordenador do Colegiado do

Curso e este mantém contato com os professores responsaveis por estabelecer o exercicio
domiciliar.
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§ 1° E da competéncia da SCG e das CA’s encaminhar os exercicios domiciliares, mediante
solicitacdo dos Colegiados de Curso, para o estudante, via correio, com AR.

8 2° Os resultados obtidos nas avaliagdes serdo langados no diario de classe pelo professor
responsével e os trabalhos ou provas aplicados serdo arquivados pela Coordenacdo Académica
(CA) no processo original, no prontuario do estudante, como prova formal da avaliagéo realizada.

Art. 83. Ao estudante com incapacidade fisica temporaria comprovada por meio de laudo médico
e a aluna gestante a partir do oitavo més de gestagéo, € assegurado o direito de solicitar a aplicacdo
de exercicios domiciliares.

8 1° O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por
atestado médico a ser apresentado ao Diretor do Departamento.

8 2° O estudante ndo sera reprovado por insuficiéncia de frequéncia, mas cumprira todas as
exigéncias dos contetdos disciplinares desenvolvidos em sua auséncia, por meio de exercicios
domiciliares.

8 3° Ao estudante inscrito em disciplinas/componentes curriculares, que oferecam estagio
curricular, pré-internato, préaticas laboratoriais ou ambulatoriais ou aquelas cuja exce¢do somente
ocorra em ambiente proprio, ndo é concedido o tratamento excepcional em regime de exercicio
domiciliar.

Capitulo VII
Da Expedicdo, Conteudo e Registro de Diplomas
Secao |
Da Expedi¢ao do Diploma
Art. 84. Os diplomas de graduacéo serdo expedidos segundo as seguintes normas:

| - cada conclusdo de curso de graduacao corresponde a um diploma;

Il - as habilitagbes/énfases de um mesmo curso sdo objeto de apostila em um Unico
diploma;

Il - nos cursos em que ha licenciatura e bacharelado, serdo expedidos 2 (dois) diplomas
distintos.

IV — nos cursos de bacharelado cujos PPC’s preveem uma segunda graduacdo em
licenciatura, esta devera ser apostilada no diploma emitido.

V - nos cursos de licenciatura cujos PPC’s preveem uma segunda graduacdo em
bacharelado, esta devera ser apostilada no diploma emitido.

Art. 85. A expedicdo de diploma de graduacdo depende, obrigatoriamente, de que o estudante
tenha colado grau.

8 1° A colagéo de grau é o ato académico no qual o Reitor ou seu representante legal outorga o
titulo de graduado ao formando.
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8 2° A participagdo do formando na colagdo de grau é obrigatoria.

Art. 86. O certificado de conclusdo é o documento que certifica a integralizacdo dos créditos
referentes as disciplinas/componentes curriculares do curso.

Art. 87. Todo Departamento deve ter um Livro de Ata exclusivo para colacdo de grau dos cursos
de graduacéo;

Art. 88. As CoordenacBes Académicas (CA’s) devem observar as seguintes rotinas quanto a
elaboracdo da ata manuscrita:

| - deve ser elaborada no ato da colacéo de grau de cada curso;

Il - deve constar dia, més e ano, horario, local e tipo de colagdo de grau se com ou sem
solenidade;

Il - devem constar, no corpo da ata, os nomes completos do curso e dos concluintes, por
extenso;

I11 - deve constar, no encerramento da ata, assinatura legivel de todos os membros da mesa e
dos formandos;

IV - quando a colagédo de grau for por procuragdo, com documento devidamente registrado
em cartorio, citar no corpo da ata que o formando esta sendo representado, incluindo o nome do
representante e, no fim, coloca-se 0 nome do formando, onde o representante assina;

V - ndo deve conter emendas ou rasuras;

VI - quando o formando ndo comparecer ao ato de colacdo de grau, antes de encerrar a ata,
fazer constar que 0 mesmo ndo compareceu;

VII - a ata deve conter as assinaturas de todos os formandos;

VIII - o Diretor do Departamento, por delegacdo do Reitor, assina a ata em conjunto com a
Coordenacdo Académica (CA).

Art. 89. O diploma de curso de graduacdo obedecera ao seguinte:
| - formato: tamanho oficio;

Il - material: papel filigranado (papel moeda), com, no minimo, 94 gramas, contendo
dispositivos de seguranca;

I11 - escrita: totalmente impresso com caracteres bem legiveis;
IV - dados indispensaveis:
a) no anverso: nome do estabelecimento, selo nacional, titulo conferido, nome completo

do diplomado, filiacdo, data e local de nascimento, nome do Estado, quando estudante brasileiro,
Pais e Estado, quando estudante estrangeiro, data de expedicao do diploma, nome do curso;
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b) no verso: local para o registro do diploma, numero do decreto de Reconhecimento do
Curso, com a data de sua publicacdo no Diéario Oficial do Estado ou Portaria Ministerial, apostilas
de habilitacGes e respectiva averbacéo ou registro, quando for o caso.

Secao Il
Do Registro do Diploma

Art. 90. Compete & Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC)
observar para que o processo de registro de diploma seja instruido com os seguintes documentos:

I - Memorando de encaminhamento do(s) processo(s) de solicitacdo de registro de diploma
a SERDIC, assinado por autoridade credenciada no ambito do departamento;

Il - fotocdpia autenticada da certidao de nascimento ou de casamento;

Il - fotocOpia autenticada do certificado de conclusdo do curso do ensino médio ou
equivalente;

IV - histérico escolar do curso superior original;

V - ficha de Registro de Diploma devidamente preenchida;

VI - outros documentos especificos, a critério da UNEB.
Paragrafo Unico — A autenticacio de que trata os incisos Il e 111 deste artigo podera ser efetivada
mediante a fe publica do servidor da UNEB, por meio de sua assinatura e numero de matricula, e a
apresentacdo do documento original pelo graduando.
Art. 91. O registro é o assentamento do diploma na UNEB, a fim de garantir-lhe a juridicidade.
8 1° SO podera receber diploma, devidamente registrado, o graduado que:

I - cumpriu com sucesso todas as disciplinas do seu curriculo;

Il - colou grau nos respectivos Departamentos e que participou da Avaliacdo do Exame
Nacional do Desempenho do Estudante (ENADE).

8 2° O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) integra o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES) e tem o0 objetivo de aferir o rendimento dos estudantes
dos cursos de graduacdo em relacdo aos conteudos programaticos, suas habilidades e
competéncias, cuja participacdo do graduando constara no Historico Escolar.

Art. 92. Sobre o registro de apostilas observar-se-a que:

I - quando a apostila se referir a habilitacdo realizada em unidade de ensino da UNEB, esta
sera averbada, a margem do registro do diploma, quando for o caso;

I - quando a apostila se referir & nova habilitacdo, realizada em unidade de ensino situada
em area sob o controle de outra universidade, cabe a esta efetuar o registro da apostila, em livro
proprio, e anotar, a margem desse registro, todos os dados referentes ao registro do diploma, para
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em seguida, transmitir a UNEB que registrou no diploma os dados relativos ao registro da
apostila.

Art. 93. A 22 (segunda) via de um diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio como
por danificagédo do original.

8 1° Para ser expedida por extravio serd necessaria a comprovacgao, pelo interessado, da publicacéo
do extravio do diploma, em 6rgédo da imprensa de maior circulacao local.

8 2° No caso de danificagdo, dever ser juntado a peti¢do o diploma danificado.
8§ 3° O novo diploma expedido trara os dados usuais no anverso com destagque no verso:
| - da expressao “22 via”;
I1 — do novo registro e a transcrigdo dos dados relativos ao registro do diploma original.

Secao Il
Da Revalidacéo de Diplomas

Art. 94. Os diplomas de graduacdo expedidos por universidades estrangeiras serdo revalidados por
universidades publicas que tenham curso no mesmo nivel e area ou equivalente, respeitando-se 0s
acordos internacionais de reciprocidade e equiparacao.

8§ 1° A UNEB podera revalidar titulo de curso de graduacdo obtido em IES no exterior,
declarando-o equivalente a titulo de curso de graduacdo reconhecido e por ela ministrado.

8 2° S&o suscetiveis de revalidagdo os diplomas que correspondam, quanto ao curriculo, aos titulos
ou habilitagbes conferidas por institui¢des brasileiras, entendida a equivaléncia em sentido amplo,
de modo a abranger areas congéneres, similares ou afins, aos que sdo oferecidos na UNEB.

Art. 95. O processo de Revalidacdo de Diploma tera inicio na Pré-Reitoria de Graduagéo a vista
de requerimento do interessado.

8§ 1° Para a Revalidacdo de Diploma, exigir-se-a, além do requerimento, copia do diploma a ser
revalidado, instruido com documentos referentes a instituicdo de origem, duragdo e curriculo do
curso, conteudo programatico, bibliografia e historico escolar, todos autenticados pela autoridade
consular e acompanhados de tradugéo oficial.

8 2° O estudante devera pagar uma taxa referente ao custeio das despesas do registro.

Art. 96. O julgamento da equivaléncia para efeito de revalidacdo de diploma, serad efetuado por
uma Comissdo Especial, composta por professores da propria universidade, que tenham
qualificacdo compativel com a area do conhecimento.

Paragrafo unico. A designacdo da Comissdo sera feita mediante ato do Diretor de Departamento.

Art. 97. A Comissdo de que trata o artigo anterior devera examinar, entre outros, 0s seguintes
aspectos:
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I - afinidade de area entre o curso realizado no exterior e os oferecidos pela UNEB,;
Il - qualificacdo conferida pelo titulo e adequacéo da documentacdo que o acompanha; e
I11 - correspondéncia do curso realizado no exterior com o que € oferecido na UNEB.

Paragrafo Unico. A Comissdo podera solicitar informagfes ou documentagido complementares
que, a seu critério, forem consideradas necessarias.

Art. 98. Quando surgirem dividas sobre a real equivaléncia dos estudos realizados no exterior aos
correspondentes nacionais, poderd a Comissdo solicitar parecer de instituicdo de ensino
especializada na area de conhecimento na qual foi obtido o titulo.

8 1° Na hipotese de persistirem duvidas, podera a Comissdo determinar que o candidato seja
submetido a exames e provas destinados a caracterizacdo dessa equivaléncia e prestados em
Lingua Portuguesa.

8§ 2° Os exames e provas versardo sobre as matérias incluidas nos curriculos dos cursos
correspondentes na UNEB.

8§ 3° Quando a comparacao dos titulos e os resultados dos exames e provas demonstrarem 0 nao
preenchimento das condi¢bes exigidas para revalidacdo devera o candidato realizar estudos
complementares na propria universidade ou em outra instituicdo que ministre curso
correspondente.

8 4° Em qualquer caso, exigir-se-4 que o candidato tenha cumprido ou venha a cumprir 0s
requisitos minimos prescritos para 0s cursos correspondentes.

Art. 99. O prazo para a universidade se manifestar sobre o requerimento de revalidagéo é de seis
meses, a contar da data de entrada do documento na UNEB.

Paragrafo Unico. Cabera recurso da decisdo, no ambito da universidade, no prazo estipulado em
Regimento.

Art. 100. Concluido o processo, a Comissdo o encaminhara ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE) para fins de revalidacgéo.

Paragrafo Unico - O diploma revalidado sera encaminhado a Secretaria Especial de Registro de
Diplomas e Certificados (SERDIC), para emissdo do termo de apostilamento e assinatura do
Reitor da Universidade, devendo, subsequentemente, proceder-se o registro.

Paragrafo unico. A UNEB mantera registro, em livro préprio, dos diplomas apostilados.

TITULO 1l

DO SISTEMA DE CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO NA POS-
GRADUACAO
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Capitulo 1
Dos Cursos de Pés-Graduacao

Art. 101. Os cursos/programas de pos-graduacdo sdo abertos a candidatos diplomados em cursos
de graduacdo que atendam as exigéncias das instituicdes de ensino.

Paragrafo anico. Compreendem no caput deste artigo os cursos de pds-graduacdo lato sensu
(especializacdo e MBA), que conferem certificado, e os de pos-graduacao stricto sensu (mestrados
profissional e académico, e doutorado), que conferem diploma.

Art. 102. Os cursos de po6s-graduacgdo lato sensu sdo destinados ao aprimoramento académico e
profissional, que, em geral, tém um foco técnico-profissional especifico, ndo abrangendo o campo
total do saber em que se insere a especialidade.

8 1° Os cursos de pos-graduagdo lato sensu sdo oferecidos para matricula de portadores de
diploma de curso superior.

8 2° Os cursos de pds-graduacao lato sensu tém duragdo minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, ndo computado nestas o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente e
0 tempo reservado obrigatoriamente para elaboragdo de trabalho de conclusdo de curso (TCC),
devendo:

| - ser realizado em uma ou mais etapas, ndo excedendo o periodo de 4 (quatro) semestres
consecutivos;

Il - ter duracdo minima de 12 (doze) meses e mé&xima de 24 (vinte e quatro) meses,
indicando, nos prazos, o tempo destinado a elaboracdo do TCC.

§ 3° As disciplinas e atividades de pos-graduacéo lato sensu, serdo atribuidos créditos compativeis
com as suas caracteristicas ou exigéncias.

8 4° Para cada componente curricular serdo realizadas duas avaliagdes
Art. 103. Os cursos de pos-graduacdo stricto sensu sdo direcionados para a continuidade da
formacéo cientifica e académica de estudantes com nivel superior e devem atender aos seguintes
requisitos:

| - definicdo e articulacdo dos componentes do programa, tais como areas de concentracao,
linhas e projetos de pesquisa, estrutura curricular, sistema de selecdo e admissédo de candidatos, de
acordo com o perfil da formacdo profissional pretendida e o estagio de desenvolvimento da area;

Il - existéncia, na instituicdo, de grupos de pesquisa com producéo intelectual relevante,
em termos quantitativos e qualitativos, nas areas em que se pretende atuar.
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Capitulo 11
Da Matricula na P6s-Graduacéo
Secao |
Da Matricula na Pés-Graduacéo Stricto Sensu e Lato Sensu
Art. 104. O estudante de po6s-graduacdo deve efetuar a matricula regularmente, em cada periodo

letivo, nas épocas e prazos fixados no Calendario Académico da Pos-Graduacdo, em todas as fases
de seus estudos, até a obtencédo do titulo de Especialista, Mestre ou Doutor.

8 1° O Calendéario Académico da Pds-Graduacdo € elaborado pela Pro-Reitoria de Pesquisa e
Ensino de Pds-Graduacdo, por meio da Geréncia de Pos-Graduacéo, e deliberado pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

8 2° O Calendario Académico fixa, anualmente, todos os prazos, incluindo-se os periodos
semestrais regulares e suas duragOes, para alteracdo de matricula e desisténcia de disciplinas,
trancamento de matricula e outras datas importantes para o0 bom andamento das atividades.

8 3° A duragdo dos periodos letivos previstos de que trata este artigo ndo se aplica,
necessariamente, a Cursos de Pds-Graduagdo stricto sensu interinstitucionais.

8 4° A renovacdo de matricula serd feita a cada periodo letivo regular até a defesa /concluséo do
curso, sendo considerado desligado do Programa o estudante que assim ndo proceder.

Art. 105. Compete as Coordenagfes Académicas (CA’s) realizar a matricula dos cursos de pos-
graduacdo stricto sensu e lato sensu e, em articulacdo com a Geréncia de Pds-Graduacdo, instruir
0s processos utilizando os seguintes procedimentos:

| - cada estudante do curso de pés-graduacdo stricto sensu tera um prontuario, no qual
constara, obrigatoriamente, o resultado do processo de selecdo, a declaracdo de aceitagdo do
orientador, e os créditos completados;

Il - os editais de sele¢cdo de candidatos devem ser conferidos e a relacdo de aprovados
encaminhada pela Geréncia de Pos-Graduacédo para homologacéo da Reitoria;

Il - todo estudante dos cursos de po6s-graduacdo stricto sensu terd um plano de estudos
aprovado pelo professor orientador.

IV - efetuar a matricula dos estudantes com base nos resultados das selecdes e nos planos de
estudo aprovado pelos Colegiados.

8 1° S&o documentos indispensaveis para estudantes brasileiros:

| - diploma de graduacdo devidamente registrado - excepcionalmente, este pode ser
substituido, temporariamente, pelo certificado de concluséo de graduacao;

Il - carteira de identidade;

I11 - cadastro de pessoa fisica (CPF);
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IV - certiddo de nascimento ou de casamento.
§ 2° S0 documentos indispensaveis para estudantes estrangeiros:

| - diploma de graduacdo - excepcionalmente, este pode ser substituido, temporariamente,
pelo certificado de concluséo de graduacéo;

Il - registro nacional de estrangeiros (RNE) ou protocolo de registro;

Il - péginas do passaporte: folha de rosto, onde consta sua identificacdo; folha do visto;
folha com o carimbo de entrada; folha com o carimbo de registro;

IV - certiddo de nascimento ou de casamento.
8 3° No caso de estudante estrangeiro, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Ensino de Pos-Graduagéo
envia a carta de aceitacdo ao candidato para que possa obter seu visto de estudante junto a

reparticdo consular brasileira, em seu Pais de origem.

8 4° Ao ingressar no Brasil, o interessado deve, obrigatoriamente, registrar seu visto de estudante
no Departamento de Policia Federal, antes de efetuar sua matricula.

8 5° Para estudantes brasileiros e estrangeiros, exigir-se-a a apresentagdo de fotocopias
acompanhadas dos originais, para autenticagéo pela UNEB.

Art. 106. Matricula em disciplinas é um ato de responsabilidade do estudante e deve ser efetuada
a cada periodo letivo, via web, nos prazos previstos pelo Calendario Académico da Pos-
graduacéo.

8 1° Nos prazos estabelecidos no Calendario Académico da Pos-Graduacdo, os estudantes poderéo
matricular-se em disciplinas de outros programas, desde que haja compatibilidade de horéarios e
disponibilidade de vagas e sejam autorizadas pelo professor orientador.

8 2° O estudante podera, com anuéncia de seu orientador, solicitar acréscimo, substituicdo ou
cancelamento de inscricdo de disciplinas, observados os prazos estabelecidos no Calendéario
Académico da Pds-Graduacao.

8 3° Nao sera efetivada a matricula, simultaneamente, de estudante que esteja vinculado a outra
instituicdo de ensino superior publica de qualquer das esferas, em cursos de pés-graduacao lato
sensu e stricto sensu.

Art. 107. Ao efetuar a matricula em disciplinas, o estudante deve adotar 0s seguintes
procedimentos:

| - consultar as disciplinas oferecidas;
Il - elaborar grade de horério para evitar conflitos;
I11 - acessar o servico on-line;

IV - atualizar os dados cadastrais e preencher o requerimento de matricula;
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V - imprimir o comprovante de atualizacdo de matricula;
VI - consultar o requerimento processado, a partir do dia seguinte de sua solicitacao;

VIl - consultar o relatério final de matricula, conforme prazo constante no requerimento
processado.

Paragrafo unico. Estes procedimentos serdo acompanhados pelas Coordenacdes Académicas
(CA’s).

Art. 108. Nos cursos de pos-graduacdo lato sensu, a matricula deve ser efetuada a cada periodo
letivo, via web, conforme a oferta de cada curso, nos prazos previstos pelo Calendario Académico
da Pos-Graduacéo.

Art. 109. E vedada a cobranca de taxas, a qualquer titulo, quer para matricula regular, quer para

matricula em disciplinas oferecidas pela Universidade, nos cursos de Mestrado e Doutorado, de
estudantes regularmente matriculados.

Secéo Il
Da Expedicdo de Historico Escolar

Art. 110. E da competéncia da Secretaria Geral de Cursos (SGC) e Coordenacdes Académicas
(CA’s) a expedicéo do Historico Escolar.

8§ 1° O Historico Escolar sera assinado pelo Coordenador do Curso de Pds-Graduagdo stricto sensu
ou lato sensu e pelas Coordenagdes Académicas (CA’S)

8 2° O Histdrico Escolar deve conter, obrigatoriamente, os seguintes dados:
| - titulo:
a) nome do Estabelecimento;
b) nome do Departamento;
¢) numero romano do Campus e a Cidade - 0 nome escrito por extenso, sem abreviatura,;
d) Historico Escolar;
Il - campo 1:

a) nome completo do estudante, tendo como referéncia principal a certiddo de
nascimento/casamento;

b) nimero da matricula;
c) data de nascimento;

d) naturalidade;
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e) RG;

f) CPF

g) nacionalidade;

h) filiacdo;
Il - campo 2:

a) nome do curso;

b) ano de ingresso;

c) ano de saida;

d) ano do curriculo;

e) ano da equivaléncia;

f) area de concentracédo e/ou linha de pesquisa
IV - campo 3:

a) base legal do curso;
V - campo 4:

a) periodo;

b) disciplina;

C) carga horéria;

d) natureza;

e) nota;

f) resultado.

Art. 111. Para efeito da situagdo final do estudante em cada disciplina ou moédulo interdisciplinar,
considerar-se-a:

I - abandono, que corresponde a ndo efetivacdo da matricula no semestre ou modulo
subsequente e a reprovacdo por falta em todas as disciplinas ou atividades em que foi matriculado
no periodo;

Il - aprovado, quando obtiver média igual ou superior a 7 (sete) e frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina ou atividade;
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Il - reprovado, quando ndo obtiver média igual ou superior a 7 (sete) no conjunto das
avaliagOes realizadas na disciplina ou atividade;

IV - reprovado por falta, quando, tendo obtido media final suficiente para aprovacdo, mas
ndo obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da
disciplina ou atividade;

V - aproveitamento de estudos referente a disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso
no curso, observados os principios estipulados no Regimento Geral da UNEB;

VI - trancamento de matricula, sendo trancamento total, no caso de afastamento temporario
do curso, e trancamento parcial, no caso de afastamento de disciplina ou atividade especifica.

Secao Il
Do Cancelamento de Matricula
Art. 112. O estudante tera sua matricula cancelada e sera desligado da Universidade quando:
I - ndo apresentar a Secretaria Setorial de Cursos (SSC) cdpia autenticada do seu diploma,
no prazo de 12 meses, apds seu ingresso no curso, caso tenha apresentado apenas o certificado de

concluséo do curso no ato da inscrigdo do processo seletivo;

Il - se desistir e/ou solicitar o desligamento justificado de todas as disciplinas nas quais
esta matriculado em determinado periodo;

I11 - for reprovado duas vezes na mesma disciplina ou atividade ou obtiver um total de trés
reprovagdes em disciplinas ou atividades constantes de seu plano de estudos;

IV - se for reprovado duas vezes no mesmo Exame de Qualificacéo;
V - esgotar o prazo méximo fixado para a integraliza¢do do curso;

VI - se tiver desempenho insatisfatorio em atividades de pesquisas devidamente atestado
pelo orientador e avalizado pelo Colegiado do Curso.

8 1° Compete & Geréncia de Pos-Graduacdo efetuar os cancelamentos de matricula, nos casos
referidos neste artigo.

8§ 2° Os processos, devidamente instruidos, serdo encaminhados a Coordenacdo Académica (CA),
que lancara no sistema o cancelamento.

Art. 113. O estudante que abandonar as atividades académicas, para reingressar no curso, tera que
ser aprovado em novo processo seletivo regular.

Art. 114, Compete a Coordenacdo Académica (CA) realizar a nova matricula do estudante,
observando o que se segue:

I - o estudante desligado sem a concluséo do mestrado ou do doutorado e que for
novamente selecionado tera seu reingresso considerado como nova matricula;
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Il - a solicitacdo de nova matricula devera ser instruida com os seguintes documentos:

a) justificativa do interessado;

b) anuéncia do orientador;

¢) plano de trabalho aprovado pelo orientador;

d) histdrico escolar do antigo curso.
Paragrafo unico. O estudante cuja solicitacdo for aprovada pelo Programa sera considerado
estudante novo e, consequentemente, devera cumprir todas as exigéncias a que estdo sujeitos 0s
estudantes ingressantes, atendendo o regulamento do programa.
Art. 115. Excepcionalmente, por solicitacdo do orientador e apds analise do Colegiado do Curso
de Pos-graduacdo, o estudante que teve a matricula cancelada por prazo de integralizacdo
excedido poderd matricular-se uma unica vez, exclusivamente para a realizacdo de defesa de
dissertacdo ou tese, que devera ser feita no prazo de até seis meses apds seu religamento, desde
que, cumulativamente, preencha os seguintes requisitos:

| - tenha concluido todos os créditos;

Il - tenha sido aprovado no exame de qualificacao;

Il - tenha concluido o trabalho de dissertacdo ou tese, com atestado do orientador de que
completou todos os requisitos e esta em condicdes de defesa.

8 1° O regulamento de cada Programa estabelecera a duragcdo maxima dos seus cursos de Mestrado
e de Doutorado, sendo que esse define o prazo de integralizacdo do Programa, que, caso excedido,
acarretara o cancelamento automatico da matricula do estudante no curso.

8 2° O prazo para a realizacdo do curso de Mestrado ou de Doutorado inicia-se pela primeira
matricula do estudante e encerra-se com o depdsito da respectiva dissertacao ou tese.

Secéo IV
Do Trancamento de Matricula
Art. 116. A Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as CoordenagOes Académicas (CA’s) adotardo 0s
seguintes procedimentos para analise dos processos de trancamento de matricula na pos-

graduacéo:

I - O requerimento, firmado pelo estudante e com manifestacdo favoravel do orientador, sera
dirigido ao respectivo Colegiado do Curso, que o analisara emitindo parecer;

Il - Ap6s o lancamento no sistema, o processo deve ser arquivado no prontuario do
estudante.

Art. 117. Em caréater excepcional, serd permitido ao estudante matriculado em curso de mestrado
ou de doutorado o trancamento de matricula com plena cessacdo das atividades escolares, em
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qualquer estagio do respectivo curso, por um semestre letivo, sendo vedada a concesséo sucessiva
de prazos.

Art. 118. As condicdes e normas fixadas para a concessdo do trancamento de matricula sdo as
seguintes:

| - requerimento para trancamento de matricula deverd apresentar os motivos do pedido,
comprovados por documentos;

Il - ndo sera concedido trancamento de matricula durante a vigéncia de prorrogacao de prazo
para a conclusdo da dissertacdo ou tese, com excecdo de casos de doenca grave, a critério do
Colegiado de cada curso;

Il - o trancamento de matricula podera retroagir a data da ocorréncia do motivo, desde que
solicitado enquanto este perdurar.

Capitulo 111
Das Transferéncias

Art. 119. Cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as Coordenacdes Académicas (CA’s)
observarem nos processos de transferéncia de matricula de estudantes entre Instituicbes de Ensino
Superior o atendimento as exigéncias seguintes:

| - a documentagdo pertinente & transferéncia devera ser necessariamente original, ndo se
admitindo copia de qualquer natureza;

Il - a documentacdo da transferéncia ndo podera ser fornecida ao interessado, tramitando
diretamente entre as institui¢cdes por via postal, comprovavel por AR.

Secao |
Das Transferéncias Externas

Art. 120. Dentro dos prazos previstos no Calendario Académico do Programa serdo admitidas
transferéncias de estudantes de programas de outras Instituicdes de Ensino Superior, desde que
recomendados pela CAPES e que haja disponibilidade para o atendimento académico ao
estudante.

Paragrafo Unico. No caso de disciplinas cursadas em Programa de Pds-Graduacdo de outra
instituicdo, a creditacdo sera aproveitada a critério do Colegiado do Programa, desde que haja
compatibilidade entre as ementas e a carga horaria com disciplinas da matriz curricular ou,
excepcionalmente, poderdo ser consideradas experiéncias académicas avaliadas como relevantes
pelo Colegiado do Programa.

Art. 121. O estudante de mestrado ou doutorado podera aproveitar créditos de disciplinas cursadas
como estudante especial antes da matricula como estudante regular.

Paragrafo unico. O aproveitamento de créditos de Estudante Especial podera ocorrer, se obtidos
até 2 (dois) anos antes da matricula, como estudante regular, salvo se a natureza da disciplina
permitir a dilatacdo desse prazo, mediante parecer do professor responsavel pela disciplina e
aprovacéo pelo Colegiado.
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Secéo Il
Da Transferéncia de Programa, Area de Concentracdo e Curso
Art. 122. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), por intermédio da Camara de
Pds-Graduacdo, deve deliberar sobre solicitagdes de transferéncia de Programa ou de area de
concentracéo de estudantes regularmente matriculados na UNEB.

8 1° A solicitagcdo, encaminhada preliminarmente a Geréncia de PoOs-Graduacdo, devera ser
instruida com os seguintes documentos:

| - justificativa circunstanciada do interessado;

Il - concordancia e manifestagéo do novo e do atual orientador;
I11 - concordancia das Coordenag6es dos Programas envolvidos;
IV - histdrico escolar completo do curso iniciado anteriormente;

V - parecer circunstanciado de um relator designado pela Coordenacdo da Pds-Graduacao
responsavel pelo novo Programa.

8 2° Para inicio da contagem do prazo méximo, sera considerada a data de ingresso do interessado
no primeiro Programa.

§ 3° Aprovada a transferéncia, submeter-se-4 o estudante aos prazos e as normas do novo
Programa.

8 4° A critério do Professor Orientador e submetido ao Colegiado pelo Coordenador do novo
Programa, os créditos obtidos anteriormente poderdo ser aceitos parcialmente ou em sua
totalidade.

8 5° A transferéncia de Programa ou de area de concentragdo sera permitida uma Unica vez no
mesmo Curso.

Secao Il
Da Transferéncia Ex Officio
Art. 123. Para matricula de transferéncia ex officio, cabe a Secretaria Geral de Cursos (SGC) e as
Coordenacdes Académicas (CA’s) instruir o processo com a documentacdo citada no § 1° do
Art.28, além de outros documentos considerados indispensaveis:
| - ato administrativo do Diretor do Departamento que homologou a transferéncia;
Il - transferéncia;

Il - guia de Transferéncia;

IV - histdrico escolar do curso de origem objeto da transferéncia;
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VI - fotocdpia autenticada do ato legal de autorizacdo ou de reconhecimento do curso, que
originou a transferéncia;

VII - copia da publicacédo, no Diario Oficial ou do 6rgéo proprio, do ato administrativo que
determinou a remogéo;

VIII - comprovante da relagcdo de dependéncia, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Para comprovacdo de dependéncia econdmica de estudantes transferidos ex
officio, sera exigida certiddo ou declaracéo de dependéncia fornecida por 6rgdo competente.

Art. 124. A transferéncia ex officio sera efetivada, entre institui¢cbes vinculadas a qualquer sistema
de ensino, em qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, nos seguintes casos:

| - quando se tratar de servidor pablico — federal ou estadual - civil ou militar estudante, ou
seu dependente estudante;

Il - se requerida em razdo de comprovada remocgéo ou transferéncia de oficio, que acarrete
mudanca de domicilio para o municipio onde se situe a Instituicdo recebedora ou para localidade
mais proxima desta.

Paragrafo anico. A regra do caput deste artigo ndo se aplica quando o interessado na
transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo
comissionado ou funcao de confianca.

Capitulo 1V
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 125. Compete a Coordenacdo Académica (CA) instruir o processo de Aproveitamento de
Estudos, protocola-lo no Departamento, anexando os seguintes documentos do estudante:

I - historico escolar com créditos, conceitos de aprovacdo e carga horaria total,
discriminando as horas com assisténcia docente e as horas de estudo individual ou em grupo sem
assisténcia docente;

Il - programas das disciplinas cursadas, com autenticacdo da instituicdo de origem, inclusive
da UNEB;

1l - os periodos dos programas das disciplinas devem ser compativeis com aqueles
registrados no histdrico escolar;

IV - atestado de reconhecimento do curso, exceto se a instituicdo for estrangeira.

Art. 126. Instruido o processo, o Diretor do Departamento o encaminha para o Coordenador do
Curso de Pds-Graduagdo e este encaminha para o professor orientador.

Art. 127. Por proposta circunstanciada do Orientador, o Colegiado do Curso de Pds-graduacao
podera autorizar o aproveitamento de estudos para as atividades de Pos-Graduacéo realizadas em
outros Cursos da UNEB, ou em outras Instituicbes, nacionais ou estrangeiras, nas quais o
estudante ja tenha sido aprovado.
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8 1° Somente poderdo ser aproveitadas as atividades de PoOs-Graduagdo obtidas em Cursos
devidamente reconhecidos no pais.

8 2° Somente poderdo ser aproveitadas as atividades de Pds-Graduagdo obtidas em Cursos no
exterior desde que sejam internacionalmente conceituados.

8§ 3° O Professor Orientador podera solicitar Parecer de outro professor do curso, em atendimento
a competéncia na area de conhecimento do contedo em que se estéd requerendo o aproveitamento
de estudos.

8§ 4° Deve-se respeitar os limites de créditos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do respectivo
Curso/Programa de Pos-Graduacao.

Art. 128. Para o Aproveitamento de Estudos observar-se-a:

I - No caso de disciplinas cursadas em Programa de Pos-Graduacdo de outra instituicdo, a
creditacdo serd aproveitada a critério do Colegiado do Programa desde que haja compatibilidade
entre as ementas e a carga horaria com disciplinas da matriz curricular ou, excepcionalmente,
podera ser considerada experiéncias académicas avaliadas como relevantes pelo Colegiado do
Programa.

Il - poderdo ser aproveitados créditos de atividades ou disciplinas cursadas em Programa de
Pds-Graduacdo credenciado pela CAPES, como estudante regular ou especial, desde que
compativeis com o contetdo e enfoque do curso ao qual o estudante estiver vinculado;

Il - créditos obtidos no Mestrado poderdo ser aproveitados no Doutorado, até o limite
estabelecido no Regimento Interno do Programa, excetuando-se aqueles relativos ao trabalho de
concluséo de curso.

Secao |
Dos Créditos Especiais
Art. 129. Mediante solicitacdo do Professor Orientador e a critério dos Colegiados dos Cursos de

Pds-Graduacdo stricto sensu, podem ser computados os créditos especiais incluidos nos créditos
totais do curso.

8 1° Compete a SGC e CA o langamento dos créditos especiais, mediante documentagdo expedida
pelo Coordenador do Curso de Pds-graduacao stricto sensu.

§ 2° Os créditos especiais deverdo ser estabelecidos nas normas do Programa, ndo podendo
ultrapassar 50% (cinguenta por cento) dos créditos minimos exigidos em cada uma das disciplinas.

8 3° Para fins de atribuicdo de créditos especiais, as atividades deverdo ser exercidas e
comprovadas no periodo em que o estudante estiver regularmente matriculado no curso.

8 4° Os créditos especiais somente serdo considerados quando o estudante for autor e o tema seja

pertinente ao projeto de sua dissertacdo ou tese, podendo ser computado em s6 uma das
disciplinas.
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Capitulo V
Da Integralizacédo Curricular

Art. 130. Os cursos de pos-graduacdo terdo a duracdo e a carga horaria previstas no seu curriculo
ou programa de trabalho, respeitado os minimos previstos nas legislacdes especificas.

8§ 1° A estrutura dos Programas de Pds-Graduagdo seré definida por area de concentragdo, expressa
em linhas de pesquisa e organizada em disciplinas, atividades curriculares e trabalho de concluséo.

8 2° O sistema de integralizagdo adotado pela Universidade é o de credito e matricula por
disciplina.

8 3° Cabe ao professor orientador de cada estudante o acompanhamento da integralizagéo
curricular, mediante emisséo de pareceres para conhecimento dos Coordenadores dos Cursos.

8 4° Para informacdo do estudante, é publicado na web o histdrico escolar, no qual constam, dentre
outras informacoes, as disciplinas cursadas com seus respectivos créditos e 0 prazo maximo para
integralizag&o.

8 5° Os cursos de especializacdo e aperfeicoamento terdo a duracdo méxima de 2 (dois) anos
consecutivos, incluindo-se o tempo para elaboracgéo de trabalho final;

8 6° Os cursos de pos-graduacdo de mestrado terdo duragdo maxima de 2 (dois) anos e 0s cursos
de doutorado terdo duragcdo méaxima de 4 (quatro) anos.

Art. 131. Por solicitacdo expressa do professor orientador, o Colegiado do Curso podera conceder
prorrogacdo de até 6 (seis) meses para os cursos de pds-graduacédo lato sensu e mestrado, e de até
1 (um) ano para o doutorado.

Art. 132. O requerimento, devidamente justificado para solicitagdo de prorrogacdo de prazo de
conclusdo do curso firmado pelo estudante e com a manifestacdo favoravel do orientador, devera
ser encaminhado ao respectivo Colegiado do Curso e protocolado antes do vencimento do prazo
de integralizacdo.

Paragrafo Unico. Ao pedido de prorrogacdo de prazo deverd ser anexado o cronograma das
atividades a serem desenvolvidas pelo estudante no periodo de prorrogacao.

Capitulo VI
Dos Critérios de Avaliacao
Art. 133. O sistema de avaliacdo compreendera a apuracdo do aproveitamento e da assiduidade.
8 1° O aproveitamento em disciplinas ou modulos interdisciplinares serd avaliado a critério do
professor e conforme planejamento didatico-pedagdgico do curso, sendo os resultados expressos
em notas na escala de zero a dez.

8 2° A nota final de aprovacdo de qualquer disciplina é 7 (sete).

§ 3° O estudante que obtiver nota final inferior a 7 (sete) em qualquer disciplina deveré cursa-la
novamente.
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Art. 134. O aproveitamento em pesquisa orientada ou trabalho final serd avaliado com base nos
indicadores fisicos do projeto de pesquisa, a critério do Colegiado, do orientador e das Comissfes
Avaliadoras, sendo os resultados expressos nos conceitos aprovado ou ndo aprovado.

Art. 135. O estudante de mestrado ou doutorado devera atender as exigéncias de rendimento
académico e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas disciplinas cursadas.

8 1° O professor responsavel pela disciplina/turma registrara os conceitos e frequéncias de um
determinado periodo letivo em servigos on-line, nos prazos estabelecidos no Calendéario
Académico.

8 2° A entrega dos resultados finais devera ser efetuado no prazo méximo de 45 (quarenta e cinco)
dias ap6s o encerramento da disciplina.

8 3° Eventuais correcdes de notas, autorizada pelo docente, poderéo ser feitas no prazo méximo de
30 (trinta) dias, contados a partir da data da entrega das mesmas.

8 4°A Secretaria Geral de Cursos (SGC) disponibilizard em servigos on-line o histérico escolar
atualizado ao final de cada periodo letivo.

Art. 136. Sera disciplina obrigatoria em todos os Programas de Pos-Graduacdo “Dissertacdo de
Mestrado”, “Tese de Doutorado” ou “Trabalho/Atividade de Concluséo”.

Secao |
Dos Exercicios Domiciliares
Art. 137. Compete a Coordenacdo Académica (CA) instruir o processo de Exercicios
Domiciliares, protocold-los e encaminhar ao Diretor do Departamento, com 0s seguintes
documentos:

| - requerimento formal do estudante a ser submetido a exercicios domiciliares;

Il - atestado médico, indicando o inicio e o fim do periodo em que é permitido o
afastamento;

Il - informagBes quanto a turma, ao semestre e as disciplinas em que o estudante esta
matriculado.

8 1° O Diretor do Departamento encaminharé o processo ao Coordenador do Colegiado do Curso
de Pds-Graduagdo e este 0 encaminha ao professor orientador.

8§ 2° O professor orientador coordena o contato com os professores responsaveis por estabelecer o
exercicio domiciliar.

§ 3° E da competéncia da SGC e das CA’s encaminhar os exercicios domiciliares, mediante
solicitacdo dos Colegiados de Curso, para o estudante, via postal, com AR.

8 4° Os resultados obtidos nas avaliagdes serdo langados no diario de classe pelo professor
responsavel e os trabalhos ou provas aplicadas serdo arquivados pela Coordenacdo Académica
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(CA) no processo original, e no prontuario do estudante, como prova formal da avaliacédo
realizada.

Art. 138. Ao estudante com incapacidade fisica temporaria comprovada por meio de laudo médico
e a aluna gestante a partir do oitavo més de gestagéo, € assegurado o direito de solicitar a aplicacdo
de exercicios domiciliares.

8 1° O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por
atestado médico a ser apresentado ao Diretor do Departamento.

§ 2° O estudante ndo sera reprovado por insuficiéncia de frequéncia, mas cumprird todas as
exigéncias dos contetdos disciplinares desenvolvidos em sua auséncia, por meio de exercicios
domiciliares.

8 3° Ao estudante inscrito em disciplinas ou atividades, cuja execugdo destas somente possa

ocorrer em ambiente proprio, ndo é concedido o tratamento excepcional em regime de exercicio
domiciliar.

Capitulo VII
Da Expedicdo, Conteudo, Registro de Diplomas
Secao |
Da Expedicao de Diploma de Pés-Graduacéo

Art. 139. Os diplomas relativos aos cursos de pos-graduacdo serdo expedidos diretamente pela
Universidade, atendendo ao que se segue:

| - aprovado o trabalho de conclusdo, o Colegiado do curso apreciara o resultado e, apds
homologagdo e verificacdo da integralizacdo curricular, encaminhara processo a Pro-Reitoria de
Pesquisa e Ensino de Pos-graduacao;

Il - a Pro-Reitoria de Pesquisa e Ensino de Po0s-Graduacdo encaminhard o processo a
Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados, acompanhados dos seguintes
documentos:

a) ata da sessdo publica do Colegiado, acompanhada do parecer da Banca Examinadora;
b) um exemplar do trabalho na sua verséo final,
¢) historico escolar.
Art. 140. O diploma de curso de pds-graduacdo da UNEB obedecera o seguinte:
| - formato: tamanho oficio;
Il - material: papel moeda com, no minimo, 94 gramas, contendo dispositivos de seguranca;

I11 - escrita: totalmente impresso com caracteres bem legiveis;

IV - dados indispensaveis:
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a) no anverso: nome do estabelecimento, selo nacional, titulo conferido, nome completo
do diplomado, filiacdo, data e local de nascimento (somente o Estado), data de expedi¢cdo do
diploma, nome do curso;

b) no verso: local para o registro do diploma, nimero da Portaria de Reconhecimento do
Curso pela CAPES, com a data de sua publicacdo no Diario Oficial da Unido.

Secéo Il
Do Registro do Diploma

Art. 141. O Registro é o assentamento do Diploma na Instituicio a fim de garantir-lhe a
juridicidade.

8 1° SO poderao receber Diploma, devidamente registrado, os diplomados que:
| — tenham a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento);
Il - cumpram com sucesso todas as disciplinas do seu curriculo;
I11 - tenham realizado Exame de Qualificacdo;

IV - elaborem e defendam a dissertagcdo, na conclusdo do curso de mestrado, e a tese de
concluséo do curso de doutorado.

8 2° O processo de registro de diploma deverd estar instruido com pecas documentais contendo as
seguintes informacdes:

I - nome da Instituicdo; nome do Departamento; numero romano do Campus e a Cidade - o
nome deve ser preenchido por extenso, sem abreviatura;

Il - nome completo do diplomado, tendo como referéncia principal a certiddo de
nascimento/casamento, e, caso haja divergéncia, dar conhecimento ao interessado para a devida
correcao;

Il - documento de identidade preenchido conforme o documento original, inclusive com o
namero de controle, se houver;

IV - data de nascimento conforme consta na certiddo de nascimento ou casamento;

V - filiacdo conforme consta na certiddo de nascimento ou casamento - 0S homes nao podem
ser abreviados;

VI - endereco completo, nome da rua ou assemelhado, nimero da casa ou assemelhado,
cidade e Estado onde se localiza, com CEP e telefone;

VII - referéncia & quitagdo com o Servi¢o Militar, o nimero do certificado de reservista ou
dispensa de incorporacdo conforme constam no documento original;

VIII - referéncia a quitacdo com o Servico Eleitoral, preenchendo o nidmero conforme o
documento original;
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IX- certidao de conclusdo do mestrado ou ata de defesa da dissertacéo;
X - histérico escolar original do curso de mestrado;
X1 - fotocopia autenticada do diploma de graduacdo com o respectivo histérico escolar;

XII - recibo da Agéncia Bancaria comprovando o deposito identificado para expedigdo do
diploma.

Paragrafo Unico — A autenticacio de que trata os incisos IX deste artigo podera ser efetivada
mediante a fe publica do servidor da UNEB, por meio de sua assinatura e numero de matricula, e a
apresentacdo do documento original pelo p6s-graduando.

Art. 142. A 22 (segunda) via de um Diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio como
por danificacdo do original.

8 1° Para ser expedida por extravio serd necessaria a comprovagéo, pelo interessado, da publicacéo
do extravio do diploma, em érgdo da imprensa de maior circulagdo local, com a antecedéncia de
pelo menos 30 (trinta) dias.

8 2° No caso de danificacdo, dever ser juntado a peticdo o diploma danificado.

§ 3° O novo diploma expedido trara os dados usuais, com destaque no verso da expressao “22 via”
e serd registrado como diploma comum.

8 4° No verso, além dos dados referentes ao seu proprio registro serdo transcritos os relativos ao
registro do diploma original.

Secao Il
Da Revalidacéo de Diploma de P6s-Graduacao Stricto Sensu
Art. 143. Os diplomados ou os estudantes matriculados dos cursos de pds-graduacéo stricto sensu
oferecidos no Brasil, por instituicbes estrangeiras diretamente ou mediante convénio com
instituicbes nacionais, deverdo encaminhar a documentagdo necesséria ao processo de
reconhecimento de seus diplomas diretamente as universidades.
Art. 144, S3o exigéncias para a Revalidacdo de Diplomas de pos-graduacao stricto sensu:

| - a UNEB deve oferecer cursos de pos-graduacdo, recomendados pela CAPES, na mesma
area de conhecimento ou area afim e em nivel equivalente ou superior;

Il - o reconhecimento de diplomas obtidos nos cursos referidos no artigo anterior deve
atender ao requisito de que o requerente consta do cadastro da CAPES;

Il - o requerimento do interessado, dirigido a Geréncia de Pds-Graduacgdo, deve ser
instruido com os seguintes documentos:

a) comprovante de que a Instituicdo de Ensino Superior Estrangeira que conferiu o titulo
de Mestre encontra-se credenciada no respectivo sistema de creditagdo do Pais de origem;
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b) copia do Diploma registrado no Consulado do Brasil;

c) copia do Historico Escolar;

d) curriculo do Curso e programas das disciplinas;

e) certiddo de concluséo do curso e/ou ata de defesa de dissertagéo ou tese;
f) trés exemplares da dissertacdo ou tese;

g) recibo da Agéncia Bancaria comprovando o deposito identificado para expedicdo do
diploma;

h) copia da carteira de identidade e CPF;
i) cdpia do Curriculum Lattes atualizado e resumido.

Art. 145. Instruido o processo pela Geréncia de Pos-graduacdo, compete ao Colegiado do Curso
de Pos-graduacdo a responsabilidade da decisdo sobre a tramitacdo subsequente, pautada em
diretrizes tracadas no Regulamento de cada Programa de P0os- graduacéo.

81° O julgamento para o reconhecimento do titulo constituir-se-a na analise da dissertagdo ou tese,
gue devera ser avaliada por Banca Examinadora designada pelo Colegiado do Programa de Pds-
graduacao.

82° Ocorrendo necessidade, por avaliacdo do Programa, poderdo ser designados professores de
outras instituicoes.

Art. 146. Antes da defesa, fica vedada a modificacdo do trabalho original, de dissertacdo ou tese,
que ensejou a titulacdo objeto de pedido de reconhecimento.

Art. 147. A decisdo da Universidade, expressa em ata e comunicada a CAPES, deverd, no caso de
reconhecimento do titulo, ser averbada no verso do diploma do requerente, fazendo referéncia a
Resolugcdo CNE n° 2, de 9 de junho de 2005, e, no caso de indeferimento, ser expressa por
declaracéo especifica, nos mesmos termos.

Paragrafo Unico. A decisdo da universidade a que se refere o caput deste artigo corresponde a
homologacéo pelo Conselho de Ensino e Pesquisa (CONSEPE), mediante processo expedido pela
Banca Examinadora e devidamente instruido.

Art. 148. Os diplomas de conclusdo de cursos de pds-graduacdo stricto sensu obtidos de
instituicOes de ensino superior estrangeiras, para terem validade nacional, devem ser reconhecidos
e registrados por universidade brasileira que ofereca curso de doutorado reconhecido na mesma
area de conhecimento ou em area afim.

Art. 149. Os diplomados que tenham ou tiverem seus requerimentos indeferidos, sem que tenha
havido avaliacdo de mérito, terdo preservado o direito de recurso ao CONSU da UNEB.
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Capitulo VIII

Da Expedicao de Certificados de Cursos de Pds-Graduacédo Lato sensu

Art. 150. A Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC), ao expedir o
Certificado do Curso de Pos-Graduacéo, observara e fara jus aos estudantes que tiverem obtido
aproveitamento segundo os critérios de avaliagcdo, assegurando, nos cursos presenciais, pelo
menos, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.

Art. 151. Os Certificados dos cursos de pds-graduacdo lato sensu devem mencionar a area de
conhecimento do curso e ser acompanhados do respectivo historico escolar, do qual deve constar,
obrigatoriamente:

| - relacdo das disciplinas, carga horéria, conceito obtido pelo estudante, com nome e
qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracéo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

I11 - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso e o conceito obtido;
IV - declaracgdo da instituicdo de que o curso atende as disposi¢des legais vigentes.

Art. 152. Os certificados de conclusédo de cursos de pos-graduacédo lato sensu expedidos pela
Universidade nos moldes deste Regulamento ter&o validade nacional.

Paragrafo unico. Os certificados de conclusdo de cursos de pos-graduacéo lato sensu devem ter
registro préprio na instituicdo que os expedir.

TITULO IV

DO SISTEMA DE CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO DOS CURSOS
SEQUENCIAIS

Capitulo |
Dos Cursos Sequenciais

Art. 153. E da competéncia da SGC e CA a matricula do estudante nos cursos sequenciais de
qualquer natureza, ou seja:

| - cursos sequenciais de complementacgéo de estudos, com destinacdo individual,
Il - cursos sequenciais de complementacao de estudos, com destinagéo coletiva; e,
I11 - cursos sequenciais de formacao especifica.

8 1° O ingresso nos cursos sequenciais se fara mediante processo seletivo proprio, coordenado
pela Pré-Reitoria de Graduagdo, no caso dos cursos de complementacdo de estudos.
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8 2° No caso de cursos sequenciais de formagéo especifica, o ingresso se fara na forma dos cursos
de graduacéo, por meio de processo seletivo.

Art. 154, O estudante é convocado a apresentar, em dia e hora marcados, mediante Edital, os
documentos indispensaveis a sua vinculagdo a Universidade.

§ 1° So documentos exigidos para a primeira matricula:

| - carteira de identidade em fotocOpia autenticada, legivel e sem emendas ou rasuras,
emitida pela Secretaria de Seguranca Publica, pela Aeronautica, Exercito ou Marinha;

Il - certiddo de nascimento ou casamento em fotocdpia autenticada, legivel e sem emendas
Ou rasuras;

Il - histdrico escolar e certificado de ensino médio, original, legivel e sem emendas ou
rasuras, emitido por escolas autorizadas ou reconhecidas pela Secretaria de Educacéo do Estado;

IV - quitagdo militar para estudantes do sexo masculino que comprove adimpléncia com o
servico militar;

V - comprovacdo de quitacdo eleitoral que prove adimpléncia com suas obrigacGes
eleitorais.

8 2° O historico escolar e certificado de conclusédo do Ensino Meédio oriundos de pais estrangeiro
devem ser revalidados pela Secretaria de Educacdo do Estado.

8 3° No caso dos cursos sequenciais de complementagédo de estudos com destinagdo individual, a
SGC exigira o plano de estudos aprovado pelo Departamento e devidamente rubricado pelo
professor responsavel.

8 4° No caso dos cursos sequenciais de complementacdo de estudos com destinagéo coletiva, a
SGC exigira o plano de estudos, devidamente aprovado pelo CONSEPE, e, neste caso, 0
Colegiado de Curso de Graduacgéo correspondente realizard o0 acompanhamento do cumprimento
do itineréario educativo.

Art. 155. A inidoneidade da documentacgdo resultard na invalidade da matricula e, no caso dos
cursos sequenciais de formacédo especifica, a invalidade da matricula e classificagdo no processo
seletivo, determinada pelo Diretor do Departamento, com ato do Reitor, sem prejuizos de outras
san¢Oes aplicaveis.

Art. 156. A Secretaria Geral de Cursos (SGC) atribui ao estudante um numero que devera
acompanha-lo durante toda a vida discente; esse numero é constituido de digitos que representam
os diversos elementos que integram a matricula institucional, devendo:

| - 0 primeiro e segundo digito indicar o ano de ingresso do estudante;

Il - o terceiro digito indicar a &rea do conhecimento a que se vincula.
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Secao |
Da Natureza dos Cursos

Art. 157. Os cursos sequenciais, organizados por campo de saber, possuem diferentes niveis de
abrangéncia e sdo constituidos por atividades curriculares de graduacdo, sendo destinados a
obtencéo ou atualizacdo:

| - de qualificacdes técnicas, profissionais ou académicas;
Il - de horizontes intelectuais em campos das ciéncias, humanidades e das artes.

8 1° Os cursos sequenciais sdo considerados, assim, uma modalidade de curso superior onde 0s
estudantes podem, apds concluirem o ensino médio, obter uma qualificacdo superior, ampliando
seus conhecimentos em um dado campo do saber, sem a necessidade de ingressar em um curso de
graduacéo.

8 2° Os cursos sequenciais serdo criados mediante proposta dos Departamentos, submetida a
aprovacdo do CONSEPE, instruida por parecer da Pro-Reitoria de Ensino de Graduacgdo
(PROGRAD) e Camara de Graduacao.

Art. 158. Os cursos sequenciais de complementacao de estudos com destinacdo individual tém as
seguintes caracteristicas:

| - a criagdo depende da existéncia de vagas em disciplinas dos cursos de graduagdo
oferecidos pela Instituicao e que ja tenham sido reconhecidos pelo Conselho Estadual de Educacéo
(CEE/BA);

Il - a UNEB publica uma lista das disciplinas nas quais existem vagas e os candidatos
apresentam a Instituicdo uma proposta de sequéncia de disciplinas que desejam cursar;

1l - o Departamento aprovard ou ndo o plano de estudos do candidato em funcdo da
coeréncia deste, em que o conjunto de disciplinas deve atender a um campo do saber;

IV - cada estudante terd& um professor responsavel pelo acompanhamento do plano de
estudos, preferencialmente, da mesma area na qual apresentou a sequéncia das disciplinas.

Art. 159. Os cursos sequenciais de complementacdo de estudos com destinacdo coletiva tém as
seguintes caracteristicas:

I - vinculam-se a um ou mais cursos de graduacdo reconhecidos pelo CEE/BA, que sejam
ministrados pela UNEB e que incluam disciplinas afins aquelas que comporao o curso sequencial;

Il - os resultados da avaliacdo destes cursos serdo considerados na renovagdo do
reconhecimento do curso de graduacdo ao qual estejam vinculados.

Art. 160. Ambas as modalidades, individual e coletiva, estdo dispensadas de obedecer ao ano

letivo regular, mas continuam sujeitas as normas gerais dos cursos de graduacdo, no que diz
respeito a frequéncia e aproveitamento.
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Paragrafo uUnico. A proposta curricular, o prazo para integralizacdo e a carga horaria sédo
definidos pela UNEB, mediante elaboracdo de Projeto Pedagogico de Curso (PPC), aprovado no
CONSEFPE.

Art. 161. Os cursos sequenciais de formacdo especifica tém as seguintes caracteristicas:

I - devem passar por processos de autorizacdo e reconhecimento, seguindo 0s
procedimentos adotados para os cursos de graduacao;

Il - O oferecimento de um curso sequencial de formacdo especifica estd atrelado a
existéncia de um curso de graduacao, reconhecido pelo CEE/BA, na &rea de conhecimento a qual
0 curso sequencial estara vinculado;

Il - a carga horaria ndo podera ser inferior a 1.600 (mil e seiscentas) horas e o prazo de
integralizacdo do curso nao pode ser inferior a 400 (quatrocentos) dias letivos;

IV - esses cursos ndo precisam obedecer ao ano letivo regular, mas devem seguir as
normas gerais dos cursos de graduacédo — controle de frequéncia e avaliagdo de conhecimento.

Art. 162. O reconhecimento de um curso dessa natureza deve ser solicitado ap6s um ano de
funcionamento do curso ou até um ano antes de diplomar a primeira turma do curso.

Art. 163. Os estudantes formados em cursos sequenciais — de qualquer tipo - ndo terdo acesso a
cursos de pos-graduacéo stricto e lato sensu, uma vez que 0S cursos sequenciais nao sdo cursos de
graduacéo.

Art. 164. Os objetivos dos cursos sequenciais sdo distintos dos objetivos dos cursos de graduacao,
embora as matrizes curriculares dos cursos sequenciais possam atender as disciplinas semelhantes
oferecidas nos cursos de graduacéo.
Secao Il
Da Transferéncia

Art. 165. E vedada a transferéncia de estudantes de um curso sequencial para outro de graduac&o,
sem aprovacao no exame vestibular.
Secao Il
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 166. Quando do ingresso em curso de graduagédo, poderdo ser convalidadas as atividades
curriculares realizadas com aproveitamento em cursos sequenciais e a equivaléncia serd dada
guando os contetdos das disciplinas forem equivalentes ou contidos nas disciplinas cursadas.

Secao IV
Dos Critérios de Avaliacdo

Art. 167. E da competéncia das Coordenagdes Académicas (CA) o acompanhamento dos registros
nos diarios de classe e, em caso de atraso, comunicar ao Coordenador do Colegiado, para a devida
providéncia junto ao professor.
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8 1° Nos cursos sequenciais de complementacdo de estudos ou formagdo especifica é da
competéncia exclusiva do professor da disciplina o assentamento de resultados de avaliacdo nos
diarios de classe, sob sua responsabilidade.

§ 2° Quando ocorrerem resultados finais em atraso que provoquem prejuizo ao cumprimento dos
prazos de matricula e/ou conclusdo do curso, compete as Coordenacbes Académicas (CA’S)
notificar, em tempo, os Coordenadores de Colegiado de Curso, para as devidas providéncias.

8 3° Nos cursos sequenciais de formacdo especifica, as Coordenagdes Académicas (CA’S)
encaminhardo aos Coordenadores do Colegiado de Curso, com coépia para o Diretor do
Departamento, um relatério completo com a relagdo nominal dos estudantes aptos a colarem grau,
até o minimo 5 (cinco) dias uteis, antes da colacdo de grau, com ou sem solenidade.

Art. 168. A avaliacdo da aprendizagem é um elemento do processo pedagdgico que visa subsidiar
a construcdo do conhecimento, orientar a pratica educativa docente e discente, tendo em vista o
alcance dos objetivos do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 169. As avaliacdes finais e parciais de aprendizagem serdo atribuidas notas, numa escala de
zero a dez, computando-se média até a primeira decimal, desprezando-se as demais, sem levar em
conta regras de arredondamento.

Art. 170. Atendida, em qualquer caso, a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e
demais atividades, o estudante sera aprovado:

I - independentemente de exame final, o estudante que obtiver nota de aproveitamento nao
inferior a 7 (sete), correspondente a média aritmética simples das avalia¢fes parciais; e

Il - mediante exame final, o estudante que obtiver nota aproveitamento medio inferior a sete
nas verificagbes parciais, e que alcance a nota média final maior ou igual a 5 (cinco),
correspondente & média ponderada entre a nota de aproveitamento dos exercicios e a nota do
exame final, obedecida a férmula abaixo:

M= 7X My +3X =5
Ef

10
M; = média final
M, = média de aproveitamento dos exercicios
E¢ = nota do exame final

Art. 171. O estudante que ndo alcancar a nota meédia minima de 7 (sete) tera que realizar a prova
final.
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Secao V
Da Certificacéo

Art. 172. Os cursos sequenciais de complementacdo de estudos, com destinacdo individual ou
coletiva, conduzem a obtencéo de certificado, atestando que o estudante adquiriu conhecimentos
em um campo do saber.

Paragrafo unico. Ao término de um curso sequencial de complementacdo de estudos, havera a
expedicdo de documento correspondente a natureza da sequéncia cumprida, contendo informac6es
necessarias a sua caracterizacéo.

Art. 173. Os cursos sequenciais de formacao especifica conduzem a obtencéo de diploma de curso
superior, seguindo as mesmas disposic¢des regimentais dos Cursos de Graduagao.

Paragrafo unico. Ao término de um curso sequencial de formacgdo especifica havera a expedicao
de historico escolar, seguindo as mesmas disposicdes regimentais dos Cursos de Graduacao.

TITULOV

DO SISTEMA DE CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO DOS CURSOS
DE EXTENSAO

Capitulo |
Dos Cursos de Extensao
Secao |
Da Matricula

Art. 174. E da competéncia das Coordenagdes Académicas (CA’s) a matricula nos cursos de
extensdo universitaria, nas modalidades de Qualificacdo e Requalificacdo Profissional,
Aperfeicoamento, Atualizagao, Difuséo, Cursos Extracurriculares e de Curta Duragéo.
Art. 175. O estudante é convocado a apresentar, em dia e hora marcados, mediante Edital, os
documentos indispensaveis a sua matricula no Curso de Extensdo, em atendimento as diversas
modalidades.
8 1° O Edital deve tornar claro:

| - nome do curso;

Il - categoria do publico alvo;

111 - Orgdo de origem (Departamento/Campus, PROEX/ Ndcleos, Centros ou outros 6rgios
a que esta vinculado);

IV - ementa do curso;

V - carga horéria.
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8 2° S&o documentos exigidos para a matricula:

| - carteira de identidade original, autenticada pela CA no ato da matricula, legivel e sem
emendas ou rasuras emitida pela Secretaria de Seguranca Publica, pela Aeronautica, Exército ou
Marinha;

111 - Histérico Escolar, sendo:

a) para os Cursos de Aperfeicoamento: acompanhado de certificado de ensino superior,
original, legivel e sem emendas ou rasuras, emitido por instituicbes cujos cursos sejam
reconhecidos;

b) para os Cursos de Atualizacdo: acompanhado de certificado de ensino médio, original,
legivel e sem emendas ou rasuras, emitido por escolas autorizadas ou reconhecidas pela Secretaria
de Educacéo do Estado.

c) para os Cursos de Qualificacdo e Requalificacdo Profissional: acompanhado de
certificado de ensino fundamental, original, legivel e sem emendas ou rasuras, emitido por escolas
autorizadas ou reconhecidas pela Secretaria de Educacéo do Estado.

IV - quitacdo militar para estudantes do sexo masculino que comprove adimpléncia com o
servigo militar;

V - comprovagdo de quitacdo eleitoral, com prova de adimpléncia de suas obrigac6es
eleitorais.

Art. 176. A inidoneidade da documentag&o resultara na invalidade da matricula, determinada pelo
Diretor do Departamento.

Secéo Il
Da Natureza dos Cursos de Extensao

Art. 177. Os cursos de extensdo consistem num conjunto articulado de agdes pedagogicas, de
carater teorico e/ou pratico, presenciais, semipresenciais ou a distancia, planejadas e organizadas
de maneira sistematica, registrados na PROEX e nos respectivos érgdos de origem (Nucleos de
Pesquisa e Extensdo dos Departamentos, Centros e Nucleos) com carga horéria definida e
processo de avaliacdo formal.

Paragrafo unico. Os cursos de extensao sdo acOes extracurriculares as quais respondem:

| - pelo exercicio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, de forma a
assegurar a dimensdo académica da extensdo na formacgdo dos estudantes e na construcdo do
conhecimento;

Il - pelo reconhecimento das horas de integralizagdo curricular na atuagdo em projetos,
programas, cursos e atividades de extenséo;

Il - por fomentar a criagdo de componentes curriculares em acdes de extensdo integradas
aos curriculos, possibilitando ao estudante de graduacdo e pds-graduacdo a integralizagdo
curricular.
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Art. 178. Os cursos de Qualificacdo e Requalificacdo Profissional sdo cursos de extensdo, de no
minimo 30 horas que prepararam e capacitam o trabalhador para as exigéncias do mercado de
trabalho.

Art. 179. Os cursos de Difusdo, de no minimo 30 (trinta) horas destinam-se a
divulgar/compartilhar conhecimentos e técnicas a comunidade.

Art. 180. Os cursos de Aperfeicoamento, de no minimo 180 (cento e oitenta) horas destinam-se a
graduados que desejem complementar conhecimentos adquiridos em cursos de graduacao.

Art. 181. Os cursos de Atualizacdo, de no minimo 40 (quarenta) horas, destinam-se a comunidade
académica e externa que desejem acompanhar o progresso/evolucdo do conhecimento em
determinadas areas ou disciplinas.

Art. 182. Os cursos extracurriculares e de curta duracdo, de no minimo 30 horas, podem ser
oferecidos a estudantes durante o curso de graduagdo e a comunidade externa, na modalidade de
cursos extracurriculares.

Art. 183. A oferta de cursos, em quaisquer dessas modalidades, deve integrar a programacao
académica departamental e ser divulgada mediante Edital.
Secao Il

Da Expedicao de Certificados de Cursos de Extenséao
Art. 184. A Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC), ao expedir o
Certificado do Curso de Aperfeicoamento e Atualizagdo, observard e fara jus aos estudantes que

tiverem obtido aproveitamento segundo os critérios de avaliacdo, assegurada, nos cursos
presenciais, pelo menos, 75% (Setenta e cinco por cento) de frequéncia.

Art. 185. Os Certificados dos Cursos de Extensdo devem mencionar a area de conhecimento do
curso e serem acompanhados do respectivo Historico Escolar no qual deve constar,
obrigatoriamente:

| - relacdo dos conteudos, carga horaria, conceito obtido pelo estudante, se houver, nome e
qualificagdo dos professores responsaveis;

Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracéo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

I11 - declaracéo da instituicdo de que o curso atende as disposicOes legais vigentes.

Art. 186. Os certificados de conclusdo de cursos de extensdo expedidos pela Universidade nos
moldes deste Regimento Interno terdo validade nacional.

8§ 1° Os certificados de concluséo de cursos de extensdo devem ter registro proprio na UNEB.
8 2° Os certificados serdo assinados conjuntamente pela Pro-Reitoria de Extensdo, direcdo ou

coordenacao do 6rgdo proponente - departamentos, nucleos ou centros - e coordenacdo dos cursos
de extenséo.
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Art. 187. As Atividades Académicas Articuladas a Formacdo: Atividades Complementares
(AAC’s) validadas pela participacdo em cursos de extensdo pelos departamentos sdo obrigatérias
na integralizacdo dos cursos de graduacéo e tém por finalidade aprofundar, ampliar e consolidar a
formagdo académica, cientifica e cultural do estudante.

8 1° O estudante devera requerer no Departamento a referida integralizacdo, cujo processo é
encaminhado ao Colegiado de Curso para emissao de parecer.

§ 2° Compete ao Colegiado de Curso proceder a avaliacdo para efeito da integralizagdo, a fim de
assegurar o cumprimento da carga horaria das Atividades Académicas Articuladas a Formacéo:
Atividades Complementares (AAC’s) desenvolvidas na Extensdo universitaria.

Art. 188. No caso das demais atividades extensionistas, excetuando-se as previstas em artigos
deste regimento, o estudante terd direito a expedicdo de Atestados, emitidos e assinados pela
direcdo do Departamento e coordenacdo do NUPE ou titular da PROEX, e nos casos dos Centros
Nucleos de Estudos, pelos gestores ou coordenadores destes 0rgdos, como comprovacao de sua
participacao.

TITULO VI

DAS DISPOSIC}@ES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 189. As normas contidas neste Regimento Interno disciplinam a Administracdo Académica
da UNEB e estdo pautadas em toda a legislacdo para a Educacdo Superior em vigor na data da
publicagéo.

Art. 190. Os casos omissos neste regimento serdo encaminhados as respectivas Pro-Reitorias a
fim de emitir parecer, e, se necessario, encaminhadas ao CONSEPE para deliberacéo.

Art. 191. O presente Regimento Interno entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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