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Aprova a Instrugcdao Normativa da Pro-Reitoria
de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas
(PGDP), que disp6e sobre critérios e
procedimentos para a cooperacao docente
interdepartamental em Cursos de Graduagao -
presencial e a distancia, no ambito da
Universidade do Estado da Bahia (UNEB), e da
outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU) da Universidade do Estado da
Bahia, no uso de suas competéncias legais e regimentais, tendo em vista o que consta do
Processo n° 0603150208331, em sesséo desta data,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar a Instrugédo Normativa da PGDP, que dispde sobre critérios e
procedimentos para a cooperagao docente interdepartamental em Cursos de Graduagéao -
presencial e a distancia, no ambito da Universidade do Estado da Bahia, conforme Anexo
Unico desta Resoluco.

Art. 2°. Determinar que a Instrugao Normativa aprovada por esta Resolugao
seja submetida a apreciagdo dos Departamentos, sob a coordenagdo da PGDP, para
posterior deliberacédo deste Conselho Pleno.

Art. 3°. Esta Resolucdo entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Paulo Afonso/BA, 31 de margo de 2016.

Jose Bites de Carvalho
Presidente do CONSU

*OBSERVACAO: O Anexo Unico desta Resolugdo — Instrucdo Normativa PGDP, que institui critérios
e procedimentos para a cooperacao docente interdepartamental em Cursos de Graduacéao
presenciais e a distancia, no ambito da Universidade do Estado da Bahia (UNEB), encontra-se
disponivel no site da UNEB <www.uneb.br>.



INSTRUCAO NORMATIVA PGDP
Alterada pelas Resolugdes CONSU n° 1.362/2019 e 1.478/2021
Dispb6e sobre critérios e procedimentos para a
cooperacao docente interdepartamental na UNEB,
revogando a INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA n°
001/2012, publicada em 12 e 13/05/2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB), no uso de suas atribui¢cdes
legais e regimentais, por meio da Pré-Reitoria de Gestdo de Desenvolvimento de Pessoas
(PGDP), considerando o modelo multicampi da UNEB e com o objetivo de disciplinar os
procedimentos a serem observados para a cooperagdo técnico-académica entre os
Departamentos, com base no artigo 6° do Regimento Geral da Universidade do Estado da
Bahia,

RESOLVE:

1. A Cooperagao docente Interdepartamental de que trata a presente instrugdo, refere-se a
carga horaria extra/regime de trabalho com o objetivo de possibilitar especificamente a
realizagao das atividades de ensino, tendo por base as praticas académicas compativeis com
as necessidades de funcionamento dos Cursos de Graduacdo presenciais e Ensino a
Distancia, assegurando o processo de formacgao e integralizagao discente.

2. Entende-se por Cooperacao Interdepartamental, a atividade de ensino na graduagéao
realizada, pelo docente em Departamento diferente daquele no qual mantém vinculo de
lotagdo, com localizagdo em outra cidade, em atividades de ensino de Graduagao dirigidas a
um ou mais componentes curriculares integrantes de um ou mais Cursos.

2.1. A cooperagao docente dependera de autorizagao prévia e expressa da Pro-Reitoria de
Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas (PGDP), em processo administrativo devidamente
instruido para esse fim, que tera inicio mediante a Certiddo de Ata emitida pelo Conselho do
Departamento solicitante motivado pelo Colegiado do Curso a que se destina, e Certiddo de
Ata emitida pelo Conselho do Departamento de lotagdo ouvido o respectivo Colegiado.

2.2. Nao havera impedimento para a cooperagdo docente nas seguintes situagdes:

a) para complementar sua carga horaria regimental nas atividades de ensino de graduacgao,
sem qualquer remuneracao adicional.

b) em regime remunerado de cooperador, se o docente tiver sua carga horaria nas atividades
de ensino compativel com o seu regime de trabalho no Departamento de origem.

2.3. A presente Instrucdo Normativa define que a Cooperacao Interdepartamental, no entanto,
nada obsta que, excepcionalmente, um professor do Departamento coopere em Curso fora da
sede do mesmo Campus onde funciona o Departamento, nas mesmas condigdes dispostas no
item 2.2.

3. E vedada a participacdo no exercicio da cooperacdo, aos docentes que n3o tiverem sua
carga horaria minima nas atividades de ensino de Graduagdo compativel com o seu regime de
trabalho no Departamento de origem, rigorosamente em conformidade com os Artigos 240, 241
e 242 do Regimento Geral da Universidade do Estado da Bahia, e nas situagbes indicadas
abaixo:



Aos docentes investidos em cargos comissionados que optarem por reduzir a carga horaria no
ensino de graduacéo.

a) Aos docentes que estiverem com sua carga horaria total em disponibilidade, na
Universidade, para exercer fungdo administrativa.

b) Aos docentes que estiverem com sua carga horaria reduzida para realizar Curso de
poés-graduagao, bem como aquele que se afastar das atividades de ensino de graduagao, para
disposicao a outro 6rgao, licenca sabatica, licenga prémio e outras.

c) Ao docente de dedicagdao exclusiva com reducao da carga horaria no ensino de
graduacao.

d) Aos Coordenadores de Colegiado que estiverem com sua carga horaria no ensino de
graduagao reduzida.

4. Sera previsto no Calendario Académico o periodo para encaminhamento dos processos
administrativos de solicitacdo de cooperacdo docente interdepartamental, respeitando-se o
prazo limite de 40 (quarenta) dias apos o inicio do semestre académico correspondente.

4.1. O processo devera ser devidamente instruido com a indicagdo clara e precisa pelo
Departamento solicitante, ouvido o Colegiado de Curso e, encaminhado a Pré-Reitoria de
Gestao e Desenvolvimento de Pessoas (PGDP) com os seguintes elementos:

a) Quadro de oferta de componente ou componentes curriculares sem professor no qual o
docente ira cooperar, informando a(s) respectiva(s) carga(s) horaria(s), total e semanal,
efetivamente realizada(s) em sala de aula;

b) Declaragao de anuéncia do docente cooperador informando o nome e a carga horaria
do(s) componente(s) a serem ministrados, sendo que o total de horas da cooperagdo nao
podera ultrapassar 135 horas;

C) Certiddo de Ata emitida pelo Conselho do Departamento de lotacdo do docente
cooperador, ouvido o Colegiado do Curso;

d) Certiddo de Ata emitida pelo Conselho do Departamento solicitante do docente
cooperador, ouvido o Colegiado do Curso no qual o professor ir4 cooperar;

e) Declaracao emitida pelo Diretor do Departamento de lotagcdo acerca de processos
administrativos e/ou pendéncias de registros académicos do docente cooperador, referente a
semestres anteriores.

4.2. Além da analise dos documentos relacionados acima, o Plano Individual de Trabalho-PIT e
0 quadro de disponibilidade docente, do Departamento solicitante, também serao instrumentos
analisados, via sistema, pela PGDP para a concessao da cooperagéo.

4.3. Compete aos Coordenadores e Diretores a avaliacao e liberagao, via sistema, do Plano
Individual de Trabalho dos docentes lotados nos respectivos Departamentos para que a PGDP
possa analisar e encaminhar os processos ao setor de Pagamento quando deferidos.

5. As condi¢des para aprovacao das solicitagdes de cooperacado docente interdepartamental é
o atendimento integral a todos os itens desta Instrugao;

5.1. O docente deve estar com a carga horaria nas atividades de ensino de Graduagao
compativel com o seu regime de trabalho, ndo responder a processo administrativo disciplinar
e nao ter pendéncias de registros académicos relativamente a semestres anteriores.



6. A PGDP, através da Subgeréncia de Acompanhamento Docente (SUAD), procedera a
analise dos processos quanto aos aspectos técnicos e legais e, em seguida, encaminhara a
Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) para avaliagdo, programagdo da despesa e
autorizagao do Reitor.
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8. Considerando o modelo multicampi da UNEB e visando atender ao principio da cooperagao
estabelecida por esta Instru¢do, em cada semestre letivo o docente somente recebera pela
atividade de cooperagdo em até 2 (dois) Departamentos, que sejam distintos do seu
Departamento de lotagao, totalizando o minimo de 30 (trinta) e maximo de 135 (cento e trinta e
cinco) horas.

9. Nos casos extraordinarios em que o processo for iniciado depois de transcorrido 1/3 (um
terco) do semestre letivo, o Departamento devera acrescentar, no processo, um cronograma
de realizagdo das aulas a serem ministradas pelo docente cooperador que indique a
possibilidade de integralizagdo da carga horaria do(s) componente(s) curricular(es) no prazo
estabelecido pelo Calendario Académico.

deliberacdo- (alterado pela Resolugao CONSU n° 1.362/2019).

12. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo revogando-se a Instrucdo
Normativa Conjunta n°® 001/2012, publicada no Diario Oficial de 12 e 13.05.2012.

Conselho Universitario, 31 de margo de 2016.

José Bites de Carvalho
Reitor



